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Rozdziat 1 Podstawa prawna

1. Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci

elektronicznej, zwane dalej ,Wytycznymi”, zostaly opracowane na podstawie

art. 5 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia ... o zasadach realizacji programéw w zakresie

polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. ...),

zwanej dalej ,ustawg”.

2. Uregulowania zawarte w Wytycznych wynikajg w szczegolnosci z:

a. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

b.

d.

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego objetych zakresem Wspdinych Ram Strategicznych oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu
Spaojnosci, oraz uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20 grudnia 2013 r.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem ogdlnym”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczacych
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20
grudnia 2013 r.);

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczgcych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu Europejska
Wspotpraca Terytorialna (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.);



e. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013
w sprawie Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE)
nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.);

f. Ustawy z dnia..............c..eee 0 zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
u. 20...... r. poz. .....);

g. Rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spaéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego [wydanego
na podstawie art. 125 ust. 8 rozporzgdzenia ogodlnego] (Dz. Urz. UE L 138 z
13 maja 2014 r.);

h. Rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr /2014 z dnia [wydanego na

podstawie art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogoinego].

Rozdziat 2 Cel wytycznych

Celem Wytycznych jest w szczegdlnosci zapewnienie jednolitych regut wykorzystania
centralnego systemu teleinformatycznego na potrzeby zarzgdzania finansowego,
monitorowania, kontroli, audytu i ewaluacji oraz okreslenie minimalnego zakresu oraz
formy informacji, jakie majg by¢ przekazywane z wykorzystaniem tego systemu

w zwigzku z realizacjg programow w zakresie polityki spéjnosci.

Rozdziat 3 Zakres wytycznych

1. Wytyczne obowigzujg w okresie realizacji programoOw operacyjnych na lata
2014-2020 w odniesieniu do programoéw wspoffinansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz programoéw realizowanych w ramach
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa, dla
ktorych instytucja zarzgdzajgca zostata ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej.



2. Wytyczne obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji programow, o ktérych

mowa w pkt 1. niniejszego rozdziatu, w szczegdlnosci instytucje: zarzgdzajgce,

posredniczgce oraz wdrazajgce.

3. Dokumenty wydawane przez instytucje, o ktorych mowa w pkt 2. niniejszego

rozdziatlu nie mogg by¢ sprzeczne z uregulowaniami zawartymi w niniejszych

Wytycznych.

Rozdziat 4 Stowniczek pojeé

1. Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

o

Program operacyjny — program operacyjny w rozumieniu art. 2 ust. 17 ustawy;
IK — instytucja koordynujaca;

IZ — instytucja, o ktorej mowa w art. 125 rozporzgdzenia ogdlnego lub w art.

23 rozporzadzenia EWT;
IP — instytucja posredniczaca, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy;
IW — instytucja wdrazajaca, o ktérej mowa w art. 2 pkt 10 ustawy;

Wiasciwa instytucja — 1Z, IP, IW lub inna instytucja zaangazowana w realizacje

programow operacyjnych w perspektywie finansowej 2014-2020;

Instytucja udzielajgca wsparcia - instytucja podpisujgca umowe o
dofinansowanie, a w ramach krajowych i regionalnych programéw

operacyjnych odpowiedzialna rowniez za rozliczanie i kontrole projektu;

. Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63

rozporzgdzenia 0ogolnego;

Umowa o dofinansowanie — umowa o dofinansowanie projektu, decyzja
o dofinansowaniu oraz porozumienie o statusie rownorzednym z umowg

o dofinansowanie;

Centralny system teleinformatyczny — system teleinformatyczny, o ktérym

mowa w rozdziale 16. ustawy;



LS| — system teleinformatyczny zapewniajgcy obstuge procesow zwigzanych
z wnioskowaniem o dofinansowanie w ramach programdéw operacyjnych oraz
obstuge projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie w ramach

regionalnych programow operacyjnych;
Uzytkownik LSI — osoba majgca dostep do LSI;
. SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego;

. SRHD - aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego
oparta na hurtowni danych umozliwiajgca generowanie raportdw na podstawie

danych zgromadzonych w SL2014;

. SZT — System zarzadzania tozsamoscia - aplikacja wspierajaca zarzgdzanie

procesami logowania w ramach centralnego systemu teleinformatycznego;

. Administrator merytoryczny — wyznaczony pracownik instytucji realizujacy

zadania okreslone w rozdziale 7. Wytycznych;

. Uzytkownik | — osoba majgca dostep do SL2014 lub SRHD, wyznaczona
przez wtasciwg instytucje do wykonywania w jej imieniu czynnosci zwigzanych

z realizacjg programu operacyjnego;

Uzytkownik B — osoba majgca dostep do SL2014, wyznaczona przez
Beneficienta do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych

z realizacjg projektu/projektow;

. Stowniki horyzontalne — zbiory stéw i wyrazen powigzane tematycznie
wykorzystywane przez Administratora Merytorycznego Instytucji
Koordynujgcej do zarzadzania informacjami gromadzonymi w ramach
SL2014;

Stowniki programowe — zbiory stéw i wyrazen powigzane tematycznie
wykorzystywane przez Administratora Merytorycznego Instytucji
Zarzgdzajgcej do zarzadzania informacjami gromadzonymi w ramach
SL2014;

. WSDL — Web Services Description Language - opracowany przez Microsoft

i IBM, oparty na XML jezyk do definiowania ustug sieciowych umozliwiajgcych



automatyczng komunikacje, czyli przesytanie danych pomiedzy systemami

teleinformatycznymi;

XML - Extensible Markup Language - uniwersalny jezyk formalny
przeznaczony do reprezentowania réznych danych w strukturalizowany
sposob,  wykorzystywany do  komunikacji pomiedzy  systemami
teleinformatycznymi;

w. Schemat XML — opracowany przez W3C standard stuzgcy do definiowania

X.

y.

struktury dokumentu XML wykorzystywanego do komunikacji pomiedzy
systemami teleinformatycznymi;

Szczegobtowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego (zwany dalej

SZOP) — dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 25 ustawy.

Baza Wiedzy o Funduszach Europejskich - system intranetowy pracownikéw
instytucji zaangazowanych we wdrazanie $rodkéw unijnych, stuzgcy do
komunikaciji, wspotpracy projektowej, wymiany informacji i doswiadczen,
publikowanie dokumentéw oraz promocji informacji o funduszach

europejskich.

Rozdziat 5 Centralny system teleinformatyczny

Podrozdziat 1 Architektura centralnego systemu teleinformatycznego

1. W sktad centralnego systemu teleinformatycznego wchodza:

a.
b.

C.

aplikacja gtéwna zwana dalej SL 2014;
aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego, zwana dalej
SRHD;

system zarzgdzania tozsamoscig, zwany dalej SZT.

2. Centralny system teleinformatyczny stuzy do wspierania proceséw zwigzanych z:

a.

obstugg projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie
— w odniesieniu do krajowego programu operacyjnego, programu EWT, dla
ktérego instytucja zarzadzajgca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz regionalnego programu operacyjnego
- w zaleznoéci od decyzji instytucji zarzadzajgcej regionalnym programem
operacyjnym;

ewidencjonowaniem danych dotyczgcych realizacji programéw operacyjnych;

obstuga proceséw zwigzanych z certyfikacjg wydatkow.



3. W przypadku podjecia przez poszczegolne instytucje zarzgdzajgce regionalnymi

4,

programami operacyjnymi decyzji o budowie i wykorzystaniu lokalnego systemu
informatycznego  (LSI), za przygotowanie wykazu, o ktorym mowa
w zatgczniku Il rozporzadzenia delegowanego nr 480/2014, odpowiada wiasciwa
instytucja zarzadzajaca.

W przypadku podjecia przez instytucje zarzadzajgce regionalnymi programami
operacyjnymi decyzji o budowie i wykorzystaniu LSI, instytucje te zapewniaja, ze
wskazniki w ramach Wspdlnej Listy Wskaznikéw Kluczowych dla programow
wspotfinansowanych z EFS, stanowigcej zalgcznik do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych, sg wyliczane
automatycznie na podstawie danych uczestnikdw, o ktorych mowa
w art. 125 ust.2 lit. d rozporzadzania ogolnego, przekazywanych przez Beneficjentow

z wykorzystaniem LSI.

5. W przypadku podjecia przez instytucje zarzgdzajgce decyzji o budowie

i wykorzystaniu LSI, instytucje te zobowigzane sg do rejestracji zbiorow danych
osobowych przetwarzanych w LSI w GIODO oraz udostepnienia danych, ktérych
zakres zostat okreslony w zatgcznikach 7-13 do Wytycznych - celem wigczenia do
zbioru danych osobowych o nazwie ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych”, ktérego administratorem jest minister wtasciwy
do spraw rozwoju regionalnego.

W przypadku podjecia przez instytucje zarzgdzajgce regionalnymi programami
operacyjnymi decyzji o wykorzystaniu centralnego systemu teleinformatycznego
do obstugi wszystkich proceséw, za przygotowanie wykazu, o ktérym mowa
w zatgczniku Il rozporzgdzenia delegowanego nr 480/2014, odpowiada instytucja

koordynujgca we wspotpracy z wiasciwg instytucjg zarzgdzajgca.

7. Architekture przeptywu danych — w zaleznosci od zakresu wykorzystania centralnego

systemu teleinformatycznego, okreslajg odpowiednio schemat nr 1 oraz schemat nr 2

przedstawione w Rozdziale 9 Wytycznych.

. Niezaleznie od zakresu danych gromadzonych w LSI, ewidencjonowanie danych

dotyczgcych programdéw operacyjnych oraz obstuga procesow zwigzanych
z certyfikacja wydatkbw sg realizowane w ramach centralnego systemu

teleinformatycznego.



Podrozdziat 2 Uzytkownicy

1. Wyrdznia sie nastepujgce rodzaje Uzytkownikéw:

a. Uzytkownicy B, majgcy dostep do SL2014, na podstawie wniosku, ktérego

b.

wzoér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszych Wytycznych, przekazywanego
zgodnie z procedurg okreslong w zatgczniku nr 6 Wytycznych;

Uzytkownicy |, majgcy dostep do SL2014 lub SRHD, na podstawie wnioskéw
0 nadanie uprawnien, przekazywanych zgodnie z procedurg 1 w zatgczniku 3
do Wytycznych, do ktorych zalicza sie w szczegdlno$ci:

i. pracownikéw Instytucji Koordynujgcej, powotanych do petnienia funkcji
Administratorow Merytorycznych (AM IK) lub pracownikow tej instytuciji
wyznaczonych przez AM IK;

ii. pracownikobw w Instytucji Zarzadzajgcej programem operacyjnym,
powotanych do petnienia funkcji Administratorow Merytorycznych
Instytucji Zarzgdzajgcej programem operacyjnym (AM [2);

iii. pracownikébw w Instytucji Posredniczacej lub Wdrazajgcej w ramach
programu operacyjnego powotanych do petnienia funkcji Administratoréw
Merytorycznych Instytuciji (AM 1).

2. Za proces zarzgdzania uprawnieniami odpowiada:

a.

b.

w odniesieniu do Uzytkownikéw B - wtasciwa instytucja podpisujgca umowe
o dofinansowanie;
w odniesieniu do Uzytkownikéw | — wiasciwa instytucja wystepujaca o nadanie

dostepu zgodnie z Rozdziatem 7 niniejszych Wytycznych.

Podrozdziat 3 SL2014

1. SL2014 to aplikacja, ktérej podstawowymi celami sa:

a.

b.

C.

wsparcie biezgcego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci oraz
programow realizowanych w ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
i Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa, dla ktérych instytucja zarzadzajaca
zostata ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

zachowanie odpowiedniego sladu audytowego w zakresie okreslonym
w zatgczniku Il rozporzadzenia delegowanego nr 480/2014;

umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw

zgodnie z wymogami rozporzgadzenia ogdlnego.
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2. W ramach procesow zwigzanych z rozliczaniem projektow SL2014 zapewnia
funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje
w zakresie:

a. gromadzenia i przesylania danych dotyczacych wnioskéw o ptatnosé, ich
weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania;

b. gromadzenia i przesytania danych dotyczacych harmonograméw finansowych,
ich weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania;

Cc. gromadzenia i przesylania danych dotyczacych uczestnikédw dziatan
wspotfinansowanych z EFS;

d. gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zaméwien publicznych;

e. gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych o0séb zatrudnionych
do realizacji projektéw, tzw. bazy personelu.

3. W odniesieniu do pozostatych proceséw, SL2014 zapewnia komunikacje miedzy
Beneficientem a instytucjg udzielajgcg wsparcia i krajowym kontrolerem
w programach EWT.

4. SL2014 posiada funkcjonalnosé pozwalajgcg na dwukierunkowg wymiane danych (za
pomocg plikow XML, wywotywang przez Uzytkownika | lub automatycznie przy
wykorzystaniu ustug sieciowych - WSDL).

5. Zakres danych podlegajgcych wymianie obejmuje:

a. dane stownikowe SL2014;

b. dane na temat naboréw;

c. dane na temat wnioskow o dofinansowanie;

d. dane na temat uméw o dofinansowanie;

e. dane na temat wnioskow o ptatnos¢ na potrzeby certyfikacji (w tym korekty
wnioskow o ptatnosc);

f. dane natemat uczestnikow projektéw.

6. SL2014 umozliwia gromadzenie danych wymienionych w punkcie 5 lit. b-f, zgodnie
z minimalnym zakresem okreslonym w zatgcznikach 7-13 do Wytycznych.

7. Mozliwos¢ przekazywania danych z LS| do SL2014, jest uwarunkowana zgtoszeniem
danego LSI przez wiasciwg 1Z do IK zgodnie z procedurg 8 w zatgczniku
3 do Wytycznych. Transfer danych pomiedzy LS| a SL2014 wywotywany przez
Uzytkownika | nastepuje z wykorzystaniem dedykowanego modutu SL2014 - za
pomocg plikow XML przygotowanych wedtug zdefiniowanych schematow XML
publikowanych na stronie internetowej poswieconej SL2014. Transfer danych

pomiedzy LS| a SL2014 jest réwniez mozliwy automatycznie przy wykorzystaniu
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ustug sieciowych (WSDL). Reguly komunikacji z wykorzystaniem WSDL zostaty
udostepnione na stronie internetowej poswieconej SL2014.

8. Czestotliwos¢ przekazywania danych z LS| do SL2014 powinna by¢ adekwatna
do przyrostu danych w LSI, jednak powinna odbywaé sie nie rzadziej niz raz
w tygodniu w przypadku, jezeli w tym okresie do LS| wprowadzane zostaty dane
przeznaczone do eksportu do SL2014.

9. Przekazywanie danych z LS| do SL2014 odbywa sie zgodnie z procedurg
9 w zalgczniku 3 do Wytycznych - Procedura wymiany danych pomiedzy LSI
a SL2014.

10. Przekazywanie danych z SL2014 do LS| odbywa sie zgodnie z procedurg 10
w zatgczniku 3 - Procedura eksportu danych z SL2014 do pliku XML/ustugi
sieciowej.

11. Schematy XML sg aktualizowane przez AM IK w przypadku zmian wprowadzanych
w SL2014. Informacja o planowanym wprowadzeniu modyfikacji w dedykowanym
module XML jest przekazywana wiasciwym instytucjom przed wdrozeniem
modyfikacji, w czasie umozliwiajgcym administratorom LSI zaimplementowanie
odpowiednich zmian.

12. Instytucje, o ktérych mowa w rozdziale 3 niniejszych Wytycznych, uczestniczgce
w realizacji programow operacyjnych zapewniajg, ze dane wprowadzane do SL2014
sq:

a. zgodne z dokumentami zrédtowymi;
b. wprowadzane zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg uzytkownika SL2014.

13. Kazda instytucja odpowiada za jakos¢ danych wprowadzonych do SL2014 zgodnie
Z jej wtadciwoscig i jest zobowigzana ustanowi¢ odpowiednie procedury gwarantujgce
wysokg jakos¢ danych.

14. Usuwanie danych z SL2014 oraz monitorowanie usuwania danych z SL2014 odbywa
sie zgodnie z:

a. procedurg 20 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura usuwania danych
z SL2014;
b. procedurg 21 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura monitorowania

usuwania danych z SL2014.

Podrozdziat 4. SRHD

1. SRHD umozliwia Uzytkownikowi | samodzielne tworzenie raportéow, oraz przy

odpowiednim poziomie uprawnien, zapisywanie raportéw.
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N

. W przypadku gdy zaden z udostepnionych przez AM I/AM IZ/AM IK raportow nie

moze by¢ dostosowany przez Uzytkownika | do jego biezgcych potrzeb, moze on
zgtosi¢ potrzebe sporzgdzenia raportu przez Uzytkownika | posiadajgcego
odpowiednie kwalifikacje, postepujgc zgodnie z procedurg 19 w zatgczniku 3 do
Wytycznych - Procedura zgfaszania do AM IZ/AM IK potrzeby wykonania raportu
w SRHD.
Dostep (nadanie/odebranie uprawnien) do SRHD przyznawany jest zgodnie
Z procedurami:
a. procedurg 1 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura nadawania i zmiany
uprawnien Uzytkownikow I,
b. procedurg 2 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura wycofania
i czasowego wycofania uprawnien Uzytkownikéw |.
Uprawnienia specyficzne dla systemu raportujgcego definiowane sg bezposrednio
w SRHD przy wykorzystaniu rél dla kazdego Uzytkownika | bgdz grupy Uzytkownikow
l.

Podrozdziat 5. SZT

SZT umozliwia zalogowanie sie do SL2014 oraz SRHD, jak réwniez przetgczanie sie

pomiedzy systemami, do ktorych Uzytkownik | ma nadany dostep.

Podrozdziat 6. Jednolita numeracja

W celu zapewnienia integralnosci danych zawartych w SL2014 wprowadza sie
jednolitg identyfikacje dokumentéow. Szczegdtowy opis tworzenia jednolitego
identyfikatora dokumentow zostat zawarty w zatgczniku nr 4 do Wytycznych;

W celu identyfikacji Beneficjenta i zapewnienia informacji, o ktérych mowa w polu nr 1
zatgcznika Il rozporzadzenia delegowanego nr 480/2014, wykorzystywany jest NIP.
W sytuacji, gdy Beneficjentem jest JST, numerem identyfikacyjnym Beneficjenta jest
NIP gminy, powiatu, samorzadu wojewddzkiego. W przypadku braku NIP gminy,
powiatu samorzgdu wojewddzkiego, numerem identyfikacyjnym jest NIP urzedu
gminy, starostwa powiatowego, urzedu marszatkowskiego.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot spoza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, numerem identyfikacyjnym Beneficjenta jest wkasciwy numer identyfikacyjny

stosowany w danym panstwie cztonkowskim.
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Rozdziat 6 Uregulowania w zakresie rozliczania projektéow wspoétfinansowanych
z funduszy polityki spojnosci w kontekscie wymogow zwigzanych z e-cohesion

Podrozdziat 1 Umowa o dofinansowanie jako zrédto praw i obowigzkéow

Beneficjentow w kontekscie wykorzystania SL2014

1. Dane z umowy o dofinansowanie sg wprowadzane do SL2014 przez pracownika

wiasciwej instytuciji.

2. W ramach umow zawieranych z Beneficjentami nalezy zapewni¢ przynajmniej

nastepujgce zapisy:

a. okreslajgce zasady i zakres dostepu do SL2014, w szczegodlnosci:

zobowigzujgce Beneficjenta do korzystania z SL2014 w ramach procesu
rozliczenia realizowanych przez niego projektow,

zobowigzujgce Beneficjenta do wyznaczenia przez niego 0soOb
uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg projektu/projektéw oraz ich zgtoszenia do pracy w ramach
SL2014, zgodnie z procedurg okreslong w zatgczniku nr 6 do Wytycznych
- Procedura zgtaszania osob uprawnionych w ramach projektu. W ramach
powyzszej procedury konieczne jest stosowanie formularza Wniosek
0 nadanie/zmiana/wycofanie  dostepu dla osoby uprawnionej,
stanowigcego zatgcznik nr 5 Wytycznych. Wszelkie dziatania w SL2014
0s6b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta,

zobowigzujgce do wykorzystania przez osoby uprawnione przez
Beneficjenta profilu zaufanego ePUAP Ilub bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowalnego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL2014, jesli Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium
RP,

okreslajgce sposéb postepowania, gdy z powoddéw technicznych
wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe — okreslenie, ze
w takich przypadkach uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie
loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje
siec PESEL danej osoby uprawnionej (w przypadku Beneficjenta
krajowego) albo adres e-mail (w przypadku Beneficjenta zagranicznego),
zobowigzujgce do przestrzegania regulaminu bezpieczenstwa informagiji
przetwarzanych w SL2014 przez wszystkie osoby uprawnione przez

Beneficjenta,
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vi. zobowigzujgce Beneficjenta do kazdorazowego informowania wiasciwe;j
instytucji o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta
w SL2014,

vii. dotyczagce powierzenia danych osobowych przetwarzanych w ramach
realizacji umowy o dofinansowanie, a o ile powierzenie przetwarzania
danych osobowych miatoby nastgpi¢ w ramach odrebnej umowy,
wskazanie, ze nieodtgczng czescig umowy o dofinansowanie powinna
by¢ umowa o powierzenie/podpowierzenie przetwarzania danych
osobowych;

b. okreslajgce zakres dokumentéw niezbednych do przekazania wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ w ramach SL2014, zakres dokumentéw wymaganych
do okazania w siedzibie Beneficjenta, np. podczas kontroli
w miejscu realizacji projektu, oraz okreslajgce, ze przekazanie dokumentow
drogg elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania
oryginatéw dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu;

c. okreSlajgce zakres i format innych  dokumentow niezbednych
do rozliczenia projektu, w szczegodlnosci w zakresie monitoringu rzeczowo-
finansowego, harmonograméw finansowych i trwato$ci projektu, ktore
sg sktadane za posrednictwem SL2014;

d. precyzujgce zakres spraw i czynnosci, ktére nie mogg byé przedmiotem
komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014;

e. okreslajgce sposob postepowania w przypadku niedostepnoéci SL2014
i odsytajgce do procedury 4 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura
postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikéw B,
a takze okreSlajgce wzory wnioskdw o pfatnos¢ skladanych przez
Beneficjentow w formie papierowej (stanowigcych zatgcznik nr 1 i 2
do Wytycznych);

f. okreSlajgce <zasady, =zakres i obowigzki Beneficienta w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w centralnym  systemie
teleinformatycznym.

3. Uregulowania wymienione w pkt 1-2 majg zastosowanie dla instytucji, ktére nie

wykorzystujg LSI.

Podrozdziat 2 Zakres niezbednych procedur wewnetrznych instytucji
1. Instytucja udzielajgca wsparcia, a w ramach programoéw EWT krajowy kontroler, jest

zobowigzanaly do przygotowania wewnetrznych procedur, uzupetniajgcych
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horyzontalne procedury okre$lone w niniejszych Wytycznych, w szczegolnosci
w zakresie:
a. sposobu uwierzytelniania dokumentow przekazywanych do Beneficjentow
w ramach procesu rozliczania projektow; tj procedur okreslajgcych zakres
spraw i czynnosci uwierzytelnianych:

i. wylgcznie z  wykorzystaniem funkcjonalnosci umozliwiajgcej
korespondencje w ramach SL2014,

ii. przy wykorzystaniu profilu zaufanego ePUAP w ramach elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej ePUAP lub za posrednictwem
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca
waznego kwalifikowalnego certyfikatu,

iii. z wykorzystaniem korespondencji papierowej, ktéra po jej przekazaniu do
Beneficjenta, zostaje zamieszczona przez wilasciwego Uzytkownika |
w odpowiednim module SL2014 w postaci zeskanowanych zatgcznikéw;

b. sposobu organizacji wsparcia dla Beneficjentéw, w tym funkcjonowania
telefonu kontaktowego czy dedykowanej skrzynki mailoweyj;
c. archiwizacji dokumentacji bedacej przedmiotem korespondenciji

z Beneficjentem, a nie wprowadzanej do SL2014.

Rozdziat 7 Podzial zadan w zakresie administracji centralnym systemem
teleinformatycznym

Podrozdziat 1 Warunki uruchomienia dostepu do centralnego systemu
teleinformatycznego dla poszczegdlnych instytucji

Instytucja, ktéra zamierza uzyska¢ dostep do centralnego systemu
teleinformatycznego zobligowana jest do:

a. podpisania porozumienia z administratorem danych zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych” w zakresie
powierzenia przetwarzania danych osobowych;

b. powotywania i odwotywania Administratora Merytorycznego/Administratorow
Merytorycznych na podstawie wzoréw okreslonych w zatgcznikach
odpowiednio 14 i 15 do Wytycznych, przekazywanych do IK;

C. przekazania adresu skrzynki elektronicznej, z poziomu ktorej prowadzona
bedzie komunikacja pomiedzy AM.

Instytucja, w celu ofrzymania praw dostepu do Centralnego systemu
teleinformatycznego dla swoich pracownikéw, zobligowana jest do ztozenia do IK

wniosku o nadanie uprawnien, zgodnie z procedurg 1 w zalgczniku 3
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1.

do Wytycznych. Wzory kart nadania uprawnien sg okreslane przez IK i zamieszczane
w Bazie Wiedzy..

Podrozdziat 2 Zakres obowigzkéw administratorow merytorycznych
Zarzadzanie dostepem:
a. zadania AM IK:
i. zarzgdzanie uprawnieniami, w tym w szczegolnosci:

o okreslenie realnego zapotrzebowania w zakresie dostepu,

o wnioskowanie o nadanie/zmiane uprawnien,

o wnioskowanie o wycofanie/zawieszenie uprawnien,

o ocena poprawnosci wnioskow o uprawnien,

o monitorowanie aktywnosci kont Uzytkownikéw |, weryfikacja
poprawnosci konfiguracji uprawnien dla kont Uzytkownikow |
funkcjonujgcych w ramach instytuciji,

ii. tworzenie kopii bezpieczehstwa zgtoszen uprawnien,

iii. przekazywanie wiedzy z zakresu obstugi centralnego systemu
teleinformatycznego Uzytkownikom I, nad ktérymi petnig bezposredni
nadzor oraz AM 1Z,

iv. biezgca wspblpraca z AM IZ w sprawach zwigzanych
z wykorzystaniem centralnego systemu teleinformatycznego;

b. zadania AM 1Z:
i. zarzadzanie uprawnieniami do systemu Uzytkownikow I
w ramach programu operacyjnego:

o okreslenie realnego zapotrzebowania w zakresie dostepu,

o wnioskowanie o nadanie/zmiane uprawnien Uzytkownikom | w ramach
wiasnej instytuciji,

o ocena poprawnosci wnioskdw o nadanie/zamiane uprawnien instytuciji
podlegtych,

o wnioskowanie o wycofanie/czasowe wycofanie uprawnien w ramach
wiasnej instytuciji,

o monitorowanie aktywnosci kont Uzytkownikow I
w ramach programu operacyjnego,

o weryfikacja poprawnosci konfiguracji uprawnien dla kont Uzytkownikow
| w ramach programu operacyjnego,

ii. tworzenie kopii bezpieczenhstwa zgtoszen uprawnien,
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iii. przekazywanie wiedzy z zakresu obstugi centralnego systemu
teleinformatycznego  Uzytkownikom | w ramach danego programu
operacyjnego,

iv. koordynacja organizacji procesu zarzadzania uprawnieniami
Uzytkownikéw B do SL2014 (lista oséb uprawnionych);

V. biezgca wspoétpraca z AM IK oraz AM | w sprawach zwigzanych
z wykorzystaniem centralnego systemu teleinformatycznego;

Vi. biezace wsparcie Uzytkownikow B w zakresie korzystania z SL2014.

c. zadania AM I:

i. zarzagdzanie uprawnieniami Uzytkownikéw | tj:
o okreslenie realnego zapotrzebowania w zakresie dostepu,
o wnioskowanie o nadanie/zmiane uprawnien,
o wnioskowanie o wycofanie/czasowe wycofanie uprawnien,
o monitorowanie aktywnosci kont Uzytkownikéw | w ramach instytuciji,
o weryfikacja poprawnosci konfiguracji uprawnien dla kont Uzytkownikow
| funkcjonujgcych w ramach instytucii;

ii. przekazywanie wiedzy z zakresu obstugi centralnego systemu
teleinformatycznego Uzytkownikom | oraz w zakresie SL2014
Uzytkownikom B;

iii. koordynacja  organizacji  procesu  zarzgdzania  uprawnieniami
Uzytkownikow B do SL2014 (lista os6b uprawnionych);

iv. biezgca wspblpraca z AM [Z w sprawach zwigzanych
z wykorzystaniem centralnego systemu teleinformatycznego;

V. biezgce wsparcie Uzytkownikéw B w zakresie korzystania z SL2014.

2. Zarzadzanie stownikami horyzontalnymi i programowymi w SL2014:
a. zadania AM IK:

i. administracja stownikami horyzontalnymi, m.in. poprzez wspétprace z AM
IZ przy budowie i modyfikacji stownikow horyzontalnych,

ii. nadzor nad danymi stownikow programowych;

b. zadania AM IZ:

i. administracja stownikami programowymi, tj. budowa i modyfikacja
stownikow programowych,

ii. wsparcie administrowania stownikami horyzontalnymi, tj. zgtaszanie do
AM IK propozycji zmian w zakresie danych stownikéw horyzontalnych, za
ktére odpowiada AM IK.

C. zadania AM I:
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i. wsparcie administrowania stownikami, tj.:

o zgtaszanie do AM [|Z propozycji zmian w zakresie danych

stownikowych, za ktére odpowiada AM I1Z,

o zgtaszanie do AM |Z propozycji zmian w zakresie danych stownikéw

horyzontalnych, za ktére odpowiada AM IK.
3. Zarzadzanie danymi w zakresie struktury programow operacyjnych:
a. zadania AM IK:
i. administracja strukturg PO:
o wspoétpraca z AM IZ przy budowie i modyfikacji struktury PO,
o wprowadzanie danych oraz nadzér nad strukturg PO,;
b. zadania AM 1Z:
i. wsparcie administrowania strukturg PO w zakresie poszczegoélnych
programow operacyjnych:

o zgtaszanie do AM IK zatwierdzonych w ramach SZOP i programoéw
operacyjnych (w programach EWT) — zmian majgcych wptyw na
strukture programu operacyjnego zdefiniowang w ramach SL2014.

4. Zarzadzanie jakoscig danych w SL2014:
a. zadania AM IK:
i. nadzér nad jakoscig danych, tj.:

o przeprowadzanie audytow jakosci danych wprowadzanych do SL2014,

o korekta btednych danych/dokonanie zmiany danych na wniosek AM 1Z
za posrednictwem Service Desk,

o zamieszczenie na stronie internetowej poswieconej SL2014, informac;ji
o planowanych zmianach w  module XML  (w tym
w ustugach sieciowych) wraz ze schematami danych;

b. zadania AM 1Z:
i. zarzadzanie jakoscig danych wprowadzonych w ramach programu
operacyjnego, tj.:

o przeprowadzanie  audytéw  jakosci danych  wprowadzanych
w ramach wiasnej instytucji oraz nadzor nad jakoscig danych
wprowadzonych w ramach programu operacyjnego,

o weryfikacja wniosku o poprawe btednych danych/zmiane danych
przekazanych przez AM |,

o przekazywanie do AM IK wniosku o poprawe btednych danych/zmiane
danych za posrednictwem Service Desk;

c. zadania AM I:
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i. zarzagdzanie jakoscig danych wprowadzonych w ramach instytuciji, tj.:
o przeprowadzanie  audytow  jakosci danych  wprowadzanych
w ramach instytuciji,
o przekazanie do AM |Z wniosku o poprawe btednych danych/zmiane
danych za posrednictwem Service Desk.
5. Zarzadzanie dostepem w ramach SRHD:
a. zadania AM IK:

i. okreslanie realnego  zapotrzebowania ~w  zakresie dostepu
do SRHD,

ii. definiowanie roél oraz grup Uzytkownikéw I.

6. Zarzadzanie raportami w SRHD:
a. zadania AM IK:

i. nadzoér nad wszystkimi raportami w SRHD,

ii. tworzenie raportow na prosbe Uzytkownikow I,

iii. monitorowanie wykorzystania raportéw w SRHD;

b. zadania AM 1Z:

i. nadzor nad raportami w SRHD utworzonymi przez Uzytkownikéw |
w danym programie operacyjnym,

ii. tworzenie raportow na prosbe AM 1/Uzytkownikéw | oraz analiza
mozliwosci wykorzystania istniejgcych raportow dla biezgcych potrzeb AM
I/Uzytkownikow I;

c. zadania AM I:

i. nadzor nad raportami w SRHD utworzonymi przez Uzytkownikéw |
w danej instytuciji,

ii. tworzenie raportéw na prosbe Uzytkownikéw | oraz analiza mozliwosci
wykorzystania istniejgcych raportéw dla biezgcych potrzeb Uzytkownikéw
l.

Rozdziat 8 Minimalny zakres danych przechowywanych w SL2014 oraz reguly
komunikacji i wymiany danych miedzy SL2014 a narzedziami informatycznymi
majacymi na celu wsparcie procesu realizacji programoéw operacyjnych tworzonymi
przez poszczegdlne instytucje zarzadzajace

1. Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 zostat okreslony:
a. w zatgczniku 7 do Wytycznych - w zakresie danych o naborze;
b. w zatgczniku 8 do Wytycznych - w zakresie wniosku o dofinansowanie
projektu;
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c. w zatgczniku 9 do Wytycznych - w zakresie umowy o dofinansowanie projektu
w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR i FS;

d. w zatgczniku 10 do Wytycznych - w zakresie umowy o dofinansowanie
projektu w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS;

e. w zatgczniku 11 do Wytycznych - w zakresie wniosku o ptatnos¢ na potrzeby
certyfikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR i FS;

f. w zatgczniku 12 do Wytycznych - w zakresie wniosku o ptatno$¢ na potrzeby
certyfikacji w ramach projektow wspétfinansowanych ze srodkéw EFS;

g. w zatagczniku 13 do Wytycznych — w zakresie uczestnikdw projektow.

2. Reguly komunikacji i wymiany danych miedzy SL2014 a narzedziami informatycznymi
majgcymi na celu wsparcie procesu realizacji programéw operacyjnych tworzonymi
przez poszczegolne instytucje zarzgdzajgce sg udostepniane na stronie internetowej
poswieconej SL2014.

Rozdzial 9 Schematy przeplywu danych
Schemat 1. Przeptyw danych w ramach programoéw operacyjnych wykorzystujgcych LSI

do wspierania proceséw zwigzanych z obstugg projektu od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie

" segersonmetoems |
TII1L EEEEEEEE

Sie¢ publiczna
Internet

Lokalne systemy mformatyczne SL2014 Hurtownia da nych
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Schemat 2. Przeplyw danych w ramach programéw operacyjnych wykorzystujacych
SL2014 do wspierania proceséw zwigzanych z obstugg projektu od momentu podpisania
umowy o dofinansowanie

BT e
EEEEE @ SesssoEe

43 publiczna

Internet

Sie€ publiczna
Internet

|

|

5L2014

Hurtownia danych
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Zalaczniki

Zalacznik 1

Wz6r wniosku o ptatno$é Beneficjenta w ramach projektu wspétfinansowanego ze srodkow
EFRRIiFS

Projekt

Whniosek za okres

od do

Whiosek o zaliczke Tak/Nie
Whniosek o refundacje Tak/Nie
Whniosek rozliczajacy zaliczke Tak/Nie
Whniosek sprawozdawczy Tak/Nie
Whniosek o ptatnosé koncowa Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy/decyzji/aneksu

Tytul projektu

Program operacyjny <Nazwa>
Os priorytetowa <Nazwa>
Dziatanie <Nazwa>
Poddziatanie <Nazwa>

Catkowita kwota wydatkow objetych
whnioskiem

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych
whnioskiem

Dofinansowanie

Whnioskowana kwota

w tym zaliczka

w tym refundacja
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Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie

Stan realizacji

Zadanie 1

)

Wskazniki produktu

Wartos¢
wartoge | Martose | osiagnieta | gy
L Nazwa Jednostka artosc osmgme_a ° pqczq”u realizacji
p. el eile miary docelowa w okresie reaI!zaCJl %)
sprawozdawczym projektu
(narastajaco)
Wskazniki rezultatu
Wartos¢
» x osiagnieta Stopien
s Nazwa Jednostka \:)V:;:)c;\ls: dvgzgtlzjvca w wyniku realizacji
wskaznika miary zrealizowania (%)
projektu

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu




Postep finansowy

Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki

NUmer | \ip bata Kwota Wydatki
Numer |ksiegowy wystawie Nazwa Kwota . .| Wydatki Dofina | Kategoria y Faktura
wystawcy . Data Numer | dokume Kategoria| Wydatki . w tym . w . .
Lp. | dokume lub nia towaru dokume . . kwalifikow nsowa |podlegajac Uwagi |koryguj
. dokumen zapftaty .| kontraktu ntu kosztéw | ogotem VAT . o ramach
ntu ewidency dokumen lub ustugi ntu netto alne nie | alimitom - aca
: tu/ Pesel brutto limitu
jny tu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione
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Wydatki rozliczane ryczaltowo

_ _ ) Wyd_atki elliEnEe Kategoria Wydatki
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczaltow kwalifikowa wanie podlegajaca w ramach
Ine limitom limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
dla stawek WysokoSc stawki Liczba stawek
jednostkowych

Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Nazwa wskaznika Wartosé

dla kwot ryczaftowych
Suma
Koszty posrednie
Stawka ryczattowa (%)
dla stawek ryczaftowych
Suma

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo
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Zwroty/korekty

Numer
wniosku o
ptatnos¢ w Kategoria
ramach . kosztow/ i Kategoria Wydatki Uwagi/
Lp. T Zadanie Nazwa Numer Wyglatki ka;/I)i/:I?I)ITI:/aI Dofinapsow podlegajaca | w ramach komentarze
wydatek ryczattu dokumentu ogoétem e anie limitom limitu
zostatl
rozliczony

Ogotem
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Zrédta finansowania wydatkow

Nazwa zrodta finansowania

wydatkéw Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe

Krajowe srodki publiczne, w
tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

- inne krajowe srodki publiczne

Prywatne

Suma

w tym EBI
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Rozliczenie zaliczek

Kwota dofinansowania

Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota dotychczas rozliczonych zaliczek

Kwota zaliczek rozliczana biezagcym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia

Procent rozliczenia

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

w tym zwrécone do dnia sporzgdzenia wniosku o ptatnosc
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Postep finansowy

Kategoria kosztow /

Kwota wydatkéw okreslona w zakresie

finansowym w umowie

Kwota wydatkéw narastajgco
od poczatku realizacji projektu

Kwota wydatkéw objetych
biezacym wnioskiem

= - : — : — - - % realizacji
nazwa ryczattu " kwalifikowaln | dofinansowani " kwalifikowal |dofinansowa , kwalifikowal [dofinansowani| J
ogotem ogétem . ogotem
e e ne nie ne e
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Kat. A
Kat. B
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Kat. C

Nazwa ryczattu 1

Suma

Ogotem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczattowo

w ramach Kat. A
kategorii Kat. B
koszto
Zow Kat. C

wydatki
w ramach poniesione na
kategorii zakup gruntow
kosztow wkiad rzeczowy
r_mt_ilegajqcych cross — financing
limitom

Limity z umowy
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Dochéd

Lp.

Rodzaj dochodu

Kwota

Suma
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Informacje

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami

polityk wspélnotowych

Tak/Nie

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnoty nalezy opisaé¢, na czym polegaty
nieprawidlowosci oraz wskazaé planowane i podjete dziatania naprawcze>

Oswiadczenia Beneficjenta

Miejsce przechowywania dokumentacji

Zataczniki
Faktury
Zalaczam potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie Tak/Nie
faktur lub dokumentow ksiegowych o réo(wnowaznej wartosci
dowodowej wraz z dowodami zaptaty
Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych odbiér/wykonanie prac

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krétki opis
Zalagczam poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw Tak/Nie
potwierdzajgce odbior/wykonanie prac wymienione w ww. tabeli
Inne dokumenty

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krétki opis
Zataczam poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéow Tak/Nie
wymienionych w ww. tabeli
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Zalacznik 2

Wz6r wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta w ramach projektéw wspoétfinansowanych ze srodkow
EFS

Projekt

Whniosek za okres

od do

Whiosek o zaliczke Tak/Nie
Whiosek o refundacje Tak/Nie
Whniosek rozliczajacy zaliczke Tak/Nie
Whniosek sprawozdawczy Tak/Nie
Whiosek o ptatnosé koncowa Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy/decyzji/aneksu

Tytul projektu

Program operacyjny <Nazwa>
Os priorytetowa <Nazwa>
Dziatanie <Nazwa>
Poddziatanie <Nazwa>

Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych
wnioskiem

Dofinansowanie

Whnioskowana kwota

w tym zaliczka

w tym refundacja
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Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie

Stan realizacji

Zadanie 1

()

Wskazniki produktu

Wartos¢ BLEIEEE
Nazwa | J€dnos Wartosé osiagnieta OSI'D%%T::I?UOd Stopien
Lp. , tka docelowa w okresie Pposeqiit realizacji (%)
wskaznika . realizacji projektu
miary sprawozdawczym :
(narastajgco)
K K K K
M M M M
o) 0 0 0
K K K K
M M M M
o) 0 0 0
Wskazniki rezultatu
‘A Wartosé
V\{arto_sc osiagnieta od o
Nazwa |Jedno | \yartogé Wartosé LIS poczatku Stoplen
Lp. | wskazni | stka bazowa docelowa S ;,;v(\)/grz?jsz;\?vcz realizacji rea(l(:/z;acp
ka miary P m projektu .
y (narastajgco)
K K K K K
M M M M M
o) 0 o) 0 o)
K K K K K
M M M M M
o) 0 o) 0 o)

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu

34




Postep finansowy

Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki

Ml wyl:':ZWc LIS Nazwa Wydatki
Numer |ksiegow y Wyst_aW| Data |towaru Numer| Kwota Kategoria|Wydatki Wydat_kl wtym |Dofinan Kategorl_a W . Faktura_l
Lp. |dokumen| vy lub enia kontra|dokument . . kwalifik .| podlegaja Uwagi |koryguj
. dokume zaptaty lub kosztow | ogétem VAT [sowanie e ramach
tu ewidenc dokume . | ktu u brutto owalne calimitom| . aca
; ntu/Pese ustugi limitu
yjny | ntu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Suma
Koszty posrednie
Suma

Ogoéfem wydatki rzeczywiscie poniesione
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Wydatki rozliczane ryczattowo

Wydatki T T, Kategoria Wydatki
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczaitow kwalifikowa wanie podlegajaca w ramach
Ine limitom limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Dla stawek WysokoS$¢ stawki Liczba stawek
jednostkowych
Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania]

Dla kwot ryczaftowych

Wartosc

Nazwa wskaznika L.
wskaznika

Suma

Koszty posrednie

dla kosztéw posrednich
rozlicznych ryczaftem

Stawka ryczaftowa (%)

Suma

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo
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Zwroty/korekty

Numer wniosku o
ptatnosé¢ w . . g i :
i : Kategoria kosztow/ Wydatki ; Kategoria Wydatki Uwagi/
Lp. ram;cthlrtoretg? Zadanie Nazwa ryczattu Numer kwalifikowaln | DOfinansowa | podlegajaca | w ramach | komentarze
wydatek zosta dokumentu nie limitom limitu
rozliczony €
OGOLEM
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Zrédta finansowania wydatkow

Nazwa zrodia finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspoéinotowe

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe srodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

- inne

Prywatne

Suma

w tym EBI
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Rozliczenie zaliczek

Kwota dofinansowania

Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota dotychczas rozliczonych zaliczek

Kwota zaliczek rozliczana biezgcym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajagca do rozliczenia

Procent rozliczenia

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

w tym zwrécone do dnia sporzgdzenia wniosku o ptatno$é
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Postep finansowy

Kategoria kosztéw / nazwa ryczattu

Kwota wydatkow okreslona w
zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatkéw narastajgco
od poczatku realizacji projektu

Kwota wydatkéw objetych
biezacym wnioskiem

kwalifikowalne dofinansowanie

kwalifikowalne dofinansowanie

kwalifikowalne dofinansowanie

% realizacji

Zadanie 1 [Nazwa zadania]

Kat. A

Kat. B

Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania]

Kat. C

Nazwa ryczattu 1

Suma

Koszty

posrednie

Nazwa ryczattu 2

Suma

Ogotem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczattowo

Kat. A
w ramach
kategorii kosztow NG
Kat. C

cross - financing

w ramach wkiad rzeczowy

kategorii kosztow
podlegajacych

wydatki poza obszarem UE

limitom srodki trwate

[dodatkowe limity]
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Dochéd

Lp. Rodzaj dochodu
Kwota
Suma
Informacje
Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami Tak/Nie

polityk wspolnotowych

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisaé, na czym polegaty
nieprawidlowosci oraz wskaza¢ planowane i podjete dziatania naprawcze>

Oswiadczenia Beneficjenta

Miejsce przechowywania dokumentacji

Zalaczniki

Faktury

Zataczam potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie

faktur lub dokumentéw ksiegowych o rbwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z dowodami zaptaty

Tak/Nie

Inne dokumenty

Lp.

Nazwa dokumentu

Nr dokumentu

Data dokumentu

Kroétki opis

Zataczam poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw
wymienionych w ww. tabeli

Tak/Nie
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Zatacznik 3 Gitéwne procedury w zakresie wykorzystania centralnego systemu
teleinformatycznego

1) Procedura nadawania i zmiany uprawnien Uzytkownikéw | w centralnym

systemie teleinformatycznym

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. Sporzadzenie wniosku o | AMI/AM 1Z/ 1 dzien
nadanie/zmiane uprawnien AM IK
2. Akceptacja  formularza przez | Kierownik jednostki | Niezwlocznie
Kierownika jednostki organizacyjnej | organizacyjnej
(IWNPNZIIK)
3. Przestanie wniosku do realizacji do | AM | Niezwtocznie
AM 1Z
4. Weryfikacja wnioskow uprawnien AM I1Z Niezwtocznie
- w przypadku akceptacji przestanie
do dalszej realizacji do AM IK
- w przypadku braku akceptaciji
wniosku odestanie do poprawy do
AM | (po poprawie proces
rozpoczyna sie od pkt 1 niniejszej
procedury)
5. Weryfikacja wniosku: AM IK Niezwtocznie
- w  przypadku akceptacji
dokonanie realizacji zgtoszenia
- w przypadku braku akceptaciji
wniosku odestanie formularza do
poprawy do AM IZ
6. Przestanie informac;ji o|AMIK Niezwtocznie
nadaniu/zmianie uprawnien
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2) Procedura wycofania i czasowego wycofania uprawnien Uzytkownikéw |

w centralnym systemie teleinformatycznym

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. | Sporzadzenie wniosku o | AMI/AM IZ/ Maksymalnie 2 dni
wycofanie/czasowe wycofanie | AM IK
uprawnien
2. | Akceptacja formularza przez | Kierownictwo Maksymalnie 2 dni
Kierownika jednostki organizacyjnej jednostki
organizacyjnej
(IWNZ/IP/IK)
3. Przestanie wniosku do realizacji do | AM I/AM I1Z Niezwtocznie
AM IK
4. | Weryfikacja wniosku: AM IK Maksymalnie 3 dni
- w przypadku akceptacji wniosku
dokonanie realizacji zgtoszenia
- w przypadku braku akceptacji
wniosku odestanie formularza do
poprawy do wifasciwego AM (po
poprawie proces rozpoczng sie od pkt
1 niniejszej procedury)
5. Przestanie informaciji o| AMIK Niezwtocznie
wycofaniu/czasowym wycofaniu
uprawnien
7. Przywr6cenie uprawnien zgodnie z | SL2014 Dzien wskazany na
datg podang na wniosku o czasowe wniosku
wycofanie uprawnien
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bezpieczehstwa bezposredniemu

przetozonemu

3) Procedura wykonywania kopii bezpieczenstwa zgtoszen uprawnien
Uzytkownikoéw |
Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. | Wykonanie  kopii  bezpieczenstwa | AM I/AM I1Z/AM IK Ostatni dzien
zgtoszen uprawnieh miesigca
2. Przekazanie jednej kopii | AM I/AM 1Z/AM 1K Niezwtocznie

4) Procedura postepowania w przypadku awarii

Uzytkownikéw B

SL2014 zgtoszonej przez

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Przyjecie informacji nt. awarii SL2014

AM |

Niezwtocznie

Weryfikacja zgtoszenia:

- w przypadku potwierdzenia awarii

systemu:

v zarejestrowanie zgloszenia w

Service Desk,

do

Uzytkownikow B, zgodnie ze

v przekazanie  informagiji

sposobem komunikacji
okreslonym w umowie o0
dofinansowanie, nt.:

o awarii SL2014

o sposobu postepowania w
zakresie czynnosci zwigzanych
z realizacjg projektu,
wskazujgcego na alternatywny
rozliczenia

sposob za

AM |

Niezwtocznie
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posrednictwem papierowych
wnioskéw o ptatnos¢ w oparciu
0 Wwzory zamieszczone W
zatgcznikach  nr  niniejszych

Wytycznych

- w przypadku braku potwierdzenia
awarii SL2014 przekazanie informacji o
poprawnym dziataniu systemu, zgodnie
ze sposobem komunikacji okreslonym

w umowie o dofinansowanie

Po usunieciu awarii — przekazanie
informacji nt. usunigcia awarii do

Uzytkownikow B

AM |

Niezwtocznie

5) Procedura postepowania w przypadku zgloszenia awarii SL2014 przez

Uzytkownikéw |

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Przyjecie zgtoszenia awarii SL2014

AM I/AM 1Z

Niezwiocznie

Weryfikacja zgtoszenia:

- w przypadku potwierdzenia awarii
systemu zarejestrowanie zgtoszenia w

Service Desk

- w przypadku braku potwierdzenia
awarii przestanie informacji o]
poprawnym dziataniu SL2014 na

skrzynke mailowg osoby zgtaszajgcej

AM I/AMIZ

Niezwtocznie

Po usunieciu awarii — przekazanie
mailem informacji o usunieciu awarii

do Uzytkownikow |

AM I/AM 1Z

Niezwtocznie
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6) Procedura postepowania w przypadku wystapienia awarii ePUAP

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Przekazanie informacji o awarii ePUAP
do AM IZ/AM |

AM IK

Niezwtocznie

Przekazanie informaciji do
Uzytkownikow B, zgodnie ze
sposobem komunikacji okreslonym w
umowie o dofinansowanie, nt.:

- wystgpienia awarii ePUAP

- zastepczego wykorzystywania
SL2014 do czynnosci zwigzanych z
realizacjg projektu przez Uzytkownikdw
B w okresie awatrii,

- sposobu aktywacji konta w SL2014
przez Uzytkownika B z wykorzystaniem
loginu i hasta, gdzie:

v' Loginem jest numer PESEL,

v W celu uzyskania hasta nalezy
po wpisaniu loginu w polu Login
skorzystac z opcji ,Wyslij hasto”
dostepnej na stronie logowania

do Aplikacji

AM |

Niezwtocznie

Po uzyskaniu informacji o usunieciu
awarii przekazanie wiadomosci do
Uzytkownikow B, nt.:

- zwieszenia dostepu do SL2014,

- przywrécenia dziatania ePUAP i

koniecznosci pracy w ww. aplikacji

AM |

Niezwtocznie
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7) Procedura przegladow aktywnosci Uzytkownikoéw |

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin

1. | Wykonanie raportu przedstawiajgcego | AM IZ wtasciwy dla | do 15 dnia miesigca
stan aktywnosci uzytkownikéw w | danego programu
poszczegolnych programach | operacyjnego
operacyjnych

2. Przekazanie notatki ze stanem | AMIZ Niezwtocznie
aktywnosci uzytkownikow w systemie
do AM IK

3. Wycofanie uprawnien dla | AM1Z Niezwtocznie

Uzytkownikéw |, ktoérych konta nie

byty aktywne przez 4 miesigce,

zgodnie z Procedurg wycofania i

czasowego wycofania uprawnien

8) Procedura zgtoszenia LSl do integracji z SL2014

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Zapoznanie sie z informacjami na temat
integracji LS| z SL2014 zamieszczonymi
na stronie poswieconej centralnemu
systemowi informatycznemu oraz
przestanie do 1Z oficjalnego pisma

zgtaszajgcego LSI do integracji z SL2014

Po podjeciu przez

1 |wrazz wypetnionymi ,Wnioskami o Instytucja dang instytucje
nadanie/zmiane uprawnien do SL2014” | zgtaszajgca LSI decyzji o integracji
dla Uzytkownikow I, ktérzy majg posiadaé LSl z SL2014
dostep do modutu XML w SL2014.

Uwaga: w przypadku zgtaszania
uprawnien nalezy postepowac zgodnie z
0golnie stosowang procedurg nadania i
zZmiany uprawnien
2. 1Z Po potwierdzeniu

Weryfikacja pisma instytucji zgtaszajgcej
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LS| oraz wnioskéw o nadanie uprawnien.

Przestanie do IK

przez 1Z decyzji o
integracji LSI i
SL2014

Nadanie identyfikatora dla LS | lub

(w przypadku wczesniejszego
uczestniczenia instytucji w sprawdzeniu
integracji LS| i SL2014)

Potwierdzenie identyfikatora nadanego
LS| w trakcie wczes$niej
przeprowadzonego sprawdzenia
integracji LS| i SL2014.Weryfikacja i
nadanie uprawnien w SL2014

zgtoszonym Uzytkownikom |

niezwiocznie

Poinformowanie instytucji zgtaszajgcej
LSl oraz I1Z o:
— nadaniu identyfikatora dla LS,
— nadaniu uprawnien zgtoszonym

Uzytkownikom |

niezwiocznie

Pobranie aktualnych wersji schematéw
XML ze strony poswieconej centralnemu
systemowi informatycznemu oraz ich

implementacja w LSI

Instytucja

zgtaszajgca LSl

niezwiocznie

9) Procedura wymiany danych pomiedzy LSI a SL2014

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Przygotowanie danych do importu po

stronie LSI

Uzytkownik LSI
posiadajgcy
uprawnienia do
modutu XML w
SL2014

W  zaleznosci

potrzeb

od
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2. Import danych (za pomocg pliku/ow | Uzytkownik LSI Niezwtocznie
XML lub ustugi sieciowej) do SL2014 posiadajacy
uprawnienia do
modutu XML w
SL2014
3. | Weryfikacja poprawnosci importu Uzytkownik LSI Niezwtocznie po
posiadajagcy wykonaniu importu
uprawnienia do
modutu XML w
SL2014
4. | W sytuacji zaistnienia btedu przy | Uzytkownik LSI Niezwtocznie po
imporcie— poprawa pliku/éw | posiadajacy kroku Weryfikacja
XML/danych przesyftanych przez | uprawnienia do poprawnosci importu
ustuge sieciowg i ponowny import — | modutu XML w
krok 2 SL2014
10) Procedura eksportu danych z SL2014 do pliku XML/ustugi sieciowej
Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. | Zalogowanie Uzytkownika | Uzytkownik | Niezwtocznie
2. | Przejscie do wybranego modutu Uzytkownik | Niezwtocznie
SL2014
3. Zdefiniowanie poprzez filtry zakresu Uzytkownik | Niezwtocznie
pozycji/wybranie pojedynczej pozycji
do eksportu
4. | Eksport danych dla zakresu pozycji/ Uzytkownik | Niezwtocznie
pojedynczej pozycji do pliku
XML/ustugi sieciowej
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11)Procedura zgtaszania dodani

horyzontalnych

a/modyfikacji  danych

w stownikach

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Sporzadzenie wniosku o]
dodanie/modyfikacje pozycji w

stowniku

AM I/AM 1Z

Niezwtocznie

Akceptacja wniosku przez Kierownika

jednostki organizacyjnej

Kierownik jednostki
organizacyjnej
(IW/P/1Z)

Niezwtocznie

Przestanie wniosku do realizacji do

AM IZ za posrednictwem Service Desk

AM |

Niezwtocznie

Weryfikacja  wniosku  przestanego

przez AM I:

- w przypadku akceptacji przekazanie
zgtoszenia do realizacji do AM IK za

posrednictwem Service Desk

- w przypadku braku akceptacji

wniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie informacji AM | za
posrednictwem Service Desk w celu
jego poprawy. Po poprawie proces
rozpoczyna sie od pkt 1 niniejszej

procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
wniosku przekazanie do AM | wraz z

uzasadnieniem decyzji

AM IZ

Niezwtocznie

Weryfikacja  wniosku  przestanego
przez AM IZ:

- w przypadku akceptacji realizacja

AM IK

Niezwtocznie
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zgtoszenia i przekazanie informacji o
dokonanych zmianach na

posrednictwem Service Desk

- w przypadku braku akceptacji

whniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie informacji AM 1Z za
posrednictwem Service Desk w celu
jego poprawy. Po poprawie proces
rozpoczyna sie od pkt 1 niniejszej
procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
wniosku przekazanie do AM 1Z wraz z

uzasadnieniem decyzji

12) Procedura w zakresie zgtaszania bledéw w zakresie danych stownikéw

horyzontalnych

przez AM [:

- w przypadku akceptacji przekazanie

zgtoszenia do realizacji do AM IK za

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. Sporzadzenie wniosku o poprawe | AM I/AM IZ niezwtocznie
btedu w zakresie danych stownikow
horyzontalnych
2. | Akceptacja wniosku przez Kierownika | Kierownik jednostki | Niezwtocznie
jednostki organizacyjnej organizacyjnej
(IW/P/12)
3. Przestanie wniosku do realizacji za | AM I/AM IZ Niezwtocznie
posrednictwem Service Desk
4. | Weryfikacja wniosku przestanego AM I1Z Niezwtocznie
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posrednictwem Service Desk

- w przypadku braku akceptacji

whniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie formularza AM | za
posrednictwem Service Desk w celu
jego poprawy. Po poprawie proces
rozpoczyna sie od pkt 1 niniejszej

procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
wniosku przekazanie informacji do AM
| wraz z uzasadnieniem decyzji za

posrednictwem Service Desk

Weryfikacja wniosku przestanego
przez AM IZ:

- w przypadku akceptacji realizacja
zgtoszenia i przekazanie informacji o
dokonanych zmianach na

posrednictwem Service Desk

- w przypadku braku akceptaciji

wniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie formularza do AM 1Z za
posrednictwem Service Desk w celu
jego poprawy. Po poprawie proces
rozpoczyna sie od pkt 1 niniejszej

procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
wniosku przekazanie informacji do AM
IZ wraz z uzasadnieniem decyzji za

posrednictwem Service Desk

AM IK

Niezwtocznie
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- w przypadku akceptacji dokonanie
realizacji zgtoszenia i przekazanie
informacji o dokonanej poprawie do
Uzytkownika I/ AM | za posrednictwem
Service Desk,

- w przypadku braku akceptacji

wniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie informacji do Uzytkownika
I/ AM | za posrednictwem Service Desk
w celu jego poprawy. Po poprawie
proces rozpoczyna sie od pkt 1

niniejszej procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
przekazanie informacji do Uzytkownika

I/ AM | za posrednictwem Service Desk

13)Procedura zgtaszania dodania/modyfikacji danych w  stownikach
programowych
Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. | Sporzadzenie wniosku 0 | AM I/ Uzytkownik | — | Niezwiocznie
dodanie/modyfikacje pozycji w | pracownik IZ
stowniku
2. | Akceptacja wniosku przez Kierownika | Kierownik jednostki | Niezwtocznie
jednostki organizacyjnej organizacyjnej
(IW/1P/1Z)
3. Przestanie wniosku do realizacji do | AM | Niezwtocznie
AM IZ za posrednictwem Service Desk
5. | Weryfikacja wniosku AM IZ Niezwtocznie
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14) Procedura zgtaszania btedéw w zakresie danych stownikéw programowych

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. | Sporzadzenie wniosku o poprawe AM I/Uzytkownik | — | niezwtocznie
btedu w zakresie danych stownikéw pracownik 1Z
programowych
2. | Akceptacja wniosku przez Kierownika Kierownik jednostki Niezwtocznie
jednostki organizacyjnej organizacyjnej
(IW/PN1Z)
3. | Przestanie wniosku do realizacji do AM | Niezwtocznie
AM IZ za posrednictwem Service Desk
4. | Weryfikacja wniosku: AM I1Z Niezwtocznie

- w przypadku akceptacji dokonanie
realizacji zgtoszenia i przekazanie
informacji o dokonanej poprawie do
Uzytkownika I/ AM | za posrednictwem

Service Desk,

- w przypadku braku akceptacji

whniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie informacji do Uzytkownika
I/ AM | za posrednictwem Service Desk
w celu jego poprawy. Po poprawie
proces rozpoczyna sie od pkt 1

niniejszej procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
przekazanie informacji do Uzytkownika

I/ AM | za posrednictwem Service Desk
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15) Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w

operacyjnego

strukturze programu

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1. Sporzadzenie whniosku o|AMIZ niezwiocznie
dodanie/modyfikacje pozycji w ramach
struktury programu operacyjnego na
podstawie zatwierdzonych zmian w
SZOP
2. | Akceptacja wniosku przez Kierownika | Kierownik jednostki | Niezwtocznie
jednostki organizacyjnej organizacyjnej (12)
3. Przekazanie wniosku do AM IK AM 1Z Niezwtocznie
3. Realizacja zgtoszenia AM IK Niezwtocznie

16) Procedura przeprowadzania audytéw jakosci danych w SL2014

Termin
Lp. Opis zadania Odpowiedzialny wykonania
zadania
Przeprowadzenie audytu jakosci S
1. |danych zgodnie z ustaleniami, przy |AM 1Z/AM | mieii cznvm
uzyciu listy kontrolnej. gczny
Sporzadzenie informacji na temat
2. |wynikéw audytu oraz przekazanie |AM IZ/AM | niezwtocznie
jej do AM IK
w kolejnym
. . L, tygodniu po
3. szeulfjazznleczot(;ac’;k'la\i/ldlia’fan AM IZ/IAM | przeprowadzonym
P ytowy audycie jakosci
danych
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17) Procedura wytaczania dokumentéw z audytu jakosci danych w SL2014

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin
wykonania
zadania

Sporzgdzenie wniosku o
wytgczenie dokumentéw z audytu
jakosci danych wraz z
uzasadnieniem

AM IZ

w zaleznosci od
potrzeb

Akceptacja formularza przez
Kierownika jednostki organizacyjnej

Kierownik jednostki
organizacyjnej (12)

niezwiocznie

Przekazanie wniosku do realizacji
do AM IK

AM IZ

niezwiocznie

Weryfikacja wniosku

- w przypadku akceptacji wniosku:
wprowadzenie informacji o
wytgczonych dokumentach do

raportow z audytu jakosci danych,

- w przypadku braku akceptacji
wniosku:

przekazanie informacji do AM 1Z w
celu jego poprawy. Po poprawie
proces rozpoczyna sie od pkt 1

niniejszej procedury

AM IK

niezwiocznie

Przestanie informacji o realizaciji

wytgczen

AM IK

Niezwtocznie
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18) Procedura zgtaszania modyfikacji danych w SL2014

Opis zadania Odpowiedzialny Termin

Sporzgdzenie wniosku o modyfikacji AM I/AM 1Z Niezwtocznie

danych

Akceptacja wniosku przez Kierownika Kierownik jednostki Niezwtocznie

jednostki organizacyjnej organizacyjnej
(1ZNPNIW)
Przestanie wniosku do realizacji za AM I/AM 1Z Niezwtocznie

posrednictwem Service Desk

Weryfikacja wniosku przestanego AM I1Z Niezwtocznie

przez AM I:

- w przypadku akceptacji przekazanie
zgtoszenia do realizacji do AM IK za

posrednictwem Service Desk

- w przypadku braku akceptacji

wniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie informacji do AM | za
posrednictwem Service Desk w celu
jego poprawy. Po poprawie proces
rozpoczyna sie od pkt 1 niniejszej

procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
wniosku przekazanie informacji do AM
| wraz z uzasadnieniem decyzji za

posrednictwem Service Desk

Weryfikacja wniosku przestanego AM IK Niezwtocznie
przez AM IZ (AM IK bedzie realizowat
modyfikacje, ktore zarbwno AM |, jak i

AM IZ nie jest w stanie dokonac¢ na
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swoim poziomie a koniecznos¢ ich
wprowadzenia jest wynikiem
przeprowadzonego audytu jakosci
danych):

- w przypadku akceptacji realizacja
zgtoszenia i przekazanie informacji o
dokonanych zmianach za

posrednictwem Service Desk

- w przypadku braku akceptacji

whniosku:

a) ze wzgledu na btedy we wniosku
przekazanie informacji do AM 1Z za
posrednictwem Service Desk w celu
jego poprawy. Po poprawie proces
rozpoczyna sie od pkt 1 niniejszej

procedury

b) ze wzgledu na odmowe realizacji
whniosku przekazanie informacji do AM
IZ wraz z uzasadnieniem decyzji za

posrednictwem Service Desk

19) Procedura zgtaszania do AM IZ/AM IK potrzeby wykonania raportu w SRHD

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Pobranie ze strony internetowej
po$wieconej SL2014 szablonu raportu

stuzgcego do okreslenia:
I.  zakresu danych raportu ,

II.  wymagan dodatkowych, (np.
okreslenie filtréw, parametréw,

sortowania, praw dostepu itp.).

AM I/ AM 1Z

Niezwtocznie
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Wypetnienie szablonu raportu.

Rejestracja w Service Desk zgtoszenia
zawierajgcego  wypetniony  szablon

raportu.

AM I/AM 1Z

Niezwtocznie

Przekazanie zgtoszenia do AM IZ/AM
IK

AM I/AM 1Z

Niezwtocznie

Realizacja zgtoszenia

Przekazanie zgtoszenia na poziom AM
I/AM 1Z

AM IZ/AM IK

Niezwtocznie

Weryfikacja poprawnosci realizacji

zgtoszenia.

AM I/AM 1Z

Niezwtocznie

W przypadku pozytywnej weryfikacji
realizacji zgtoszenia zamkniecie
zgtoszenia.

W przypadku negatywnej weryfikacji
realizacji  zgtoszenia ponowne
przekazanie zgtoszenia do realizacji na
poziom AM IZ/AM IK- przejScie do
kroku 4.

AM I/AM 1Z

Niezwtocznie
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20) Procedura usuwania danych z SL.2014"

Lp.

Opis zadania

Odpowiedzialny

Termin

Przed usunieciem danych z SL2014 Uzytkownik

I/Administrator Merytoryczny posiadajgcy
uprawnienia do usuwania danych - sporzadza

notatke dotyczgcg usuwania danych

W I[/Administrator

Merytoryczny podaje:

notatce Uzytkownik

¢ |dentyfikator usuwanej pozycji

o Menu/formatke w ktérej znajduje sie

usuwana pozycja
e Powod usuwania pozyciji

e Potwierdzenie, ze Uzytkownik

I/Administrator Merytoryczny, ktéry bedzie
dokonywat usuwania

pozycji jest

pracownikiem instytuciji, ktéra

zarejestrowata usuwang pozycje w SL2014

Uzytkownik I/Administrator Merytoryczny
podpisuje notatke i przekazuje do zatwierdzenia

do swojego przetozonego

Uzytkownik I/
Administrator

Merytoryczny

niezwiocznie

W przypadku zatwierdzenia notatki przejscie do
punktu 3a

W przypadku nie zatwierdzenia notatki, dalsze

punkty niniejszej procedury nie majg zastosowania

Przetozony
Uzytkownika I/
Administratora

Merytorycznego

niezwiocznie

3a

(jesli usuwajgcym dane nie jest Administrator

Merytoryczny)

Uzytkownik |

niezwiocznie

! AM IK projektuje i udostepnia w narzedziu raportujgcym raport/zestawienie okreslajgce szczegdtowo
zakres danych, do ktorych stosuje sie niniejszg procedure.
Usuwanie danych zaleznych od pozycji w rejestrze (np. zalgcznikéw) traktowane jest jako
modyfikacja/zmiana danych, do ktérych niniejszej procedury nie stosuje sie.
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W przypadku zatwierdzenia notatki, Uzytkownik |

posiadajgcy uprawnienia do usuwania danych:
e usuwa pozycje z SL2014

e przesyla, za pomocg poczty elektronicznej,
skan notatki do wlasciwego Administratora
Merytorycznego (do wiadomosci swojego

przetozonego)

3b

(jesli usuwajgcym dane jest Administrator

Merytoryczny)

W przypadku zatwierdzenia notatki, Administrator
Merytoryczny  posiadajgcy  uprawnienia  do

usuwania danych:

e usuwa pozycje z SL2014

Administrator

Merytoryczny

niezwiocznie

Archiwizacja notatki.

Uwaga: jesli usuniecia danych  dokonat
nieuprawniony Uzytkownik | (tzn. Uzytkownik | dla
ktorego na wniosku o nadanie/odebranie
uprawnien - z dnia, w ktéorym dokonat usuniecia -,
nie zaznaczono uprawnien do usuwania pozycji z
danego rejestru) to dodatkowo postepuje sie
zgodnie z procedurami dotyczgcymi incydentow

naruszenia bezpieczenstwa informaciji

Administrator

Merytoryczny

niezwiocznie
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21) Procedura monitorowania usuwania danych z SL2014°

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin
1|Wygenerowanie za pomocg narzedzia|AM IK co miesigc (ze
raportujagcego, raportu/zestawienia stanem na koniec
dotyczgcego usunietych z SL2014 danych, w miesigca)

podziale na programy operacyjne

2 | Przestanie za pomocg poczty elektronicznej| AM IK niezwitocznie

raportu/zestawienia do wkasciwych AM |Z

3| Weryfikacja raportu/zestawienia. Uzupetnienie | AM 1Z lub AM IK | niezwiocznie
raportu/zestawienia (na podstawie | (w przypadku
zarchiwizowanych notatek dotyczacych | danych
usuwania danych). usuwanych

przez
Uwaga: Jedli AM [Z/AM IK  zidentyfikuje

L o Uzytkownikéw |
podczas weryfikacji, Zze usuniecia danych

instytucji nie
dokonat nieuprawniony Uzytkownik | (tzn. _
obstugiwanych

Uzytkownik | dla ktérego na wniosku o
przez AM 12)

nadanie/odebranie uprawnien - z dnia, w
ktorym dokonat usuniecia danych - nie
zaznaczono uprawnien do usuwania pozycji z
danego rejestru) to dodatkowo postepuje sie
zgodnie z procedurami dotyczgcymi
incydentdw  naruszenia  bezpieczenstwa

informaciji

4 | Archiwizacja zestawienia AM IZ lub AM IK | niezwtocznie
(w przypadku
danych

usuwanych

2 AM IK projektuje i udostepnia w narzedziu raportujgcym raport/zestawienie okreslajgce szczegdétowo
zakres danych, do ktérych stosuje sie niniejszg procedure.

Usuwanie danych zaleznych od pozycji w rejestrze (np. zatgcznikow) traktowane jest jako
modyfikacja/zmiana danych, do ktérych niniejszej procedury nie stosuje sie.

Uwaga: Procedura opisuje czynnosci AM IK oraz AM 1Z. AM IZ sam decyduje w jaki sposéb pozyska
niezbedne do uzupetnienia raportu/zestawienia dane od podlegtych instytucji.

62



przez
Uzytkownikow |
instytucji nie
obstugiwanych
przez AM 1Z)

Zatacznik 4 Opis tworzenia jednolitego identyfikatora dokumentéw w SL2014 oraz
w lokalnych systemach informatycznych

1. Struktura ldentyfikatora
Majac na uwadze koniecznos$¢ zapewnienia jednoznacznego wyroznika wszystkich typow

danych zawartych w SL2014, wprowadza sie nastepujgce typy identyfikatoréw:

1.1. Identyfikator programoéw operacyjnych, osi priorytetowych, dzialan,

poddziatan

Identyfikator poziomu wdrazania (IDPW)
PIRIO|IG|.|P|R|.|D|Z|.|P|D|-|N|R

gdzie:

PROG czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kodoéw dla programéw
operacyjnych opisano w punkcie 2. zatgcznika); dla dokumentéw dotyczgcych
catego programu operacyjnego kody: osi priorytetowej, dziatania oraz
poddziatania przyjmujg wartos¢ 00;

PR dwucyfrowy numer osi priorytetowej uzupetniany z lewej strony znakiem 0, co
oznacza, ze dla pierwszej osi kod bedzie przyjmowa¢ wartos¢ 01, ..., dla
dziesigtej — 10 itd.; dla dokumentow dotyczgcych catej osi priorytetowej kody
dziatania oraz poddziatania przyjmujg wartos¢ 00;

Dz dwucyfrowy numer dziatania uzupetniany z lewej strony znakiem 0, co
oznacza, ze dla pierwszego dziatania kod bedzie przyjmowac¢ wartos¢ 01, ...,
dla dziesigtego — 10 itd.; dla dokumentéw dotyczacych catego dziatania lub
gdy dziatanie nie zawiera poddziatan kod poddziatania przyjmujg wartosc 00;

PD dwucyfrowy numer poddziatania uzupetniany z lewej strony znakiem 0, co
oznacza, ze dla pierwszego poddziatania kod bedzie przyjmowaé wartosc¢ 01,
..., dla dziesigtego — 10 itd.;
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NR

dwucyfrowy numer kolejnej wersji dokumentu uzupetniany z lewej strony
znakiem 0, przy czym dla pierwszego dokumentu pole przyjmuje wartos¢ 01,

..., 10 — dziesigtego, itd.

1.2. Identyfikator numeru naboru wnioskéw o dofinansowanie

gdzie:
(IDWP)

RI

NI

RG

(bPW) (-IR| I |.[N| T [-|]R|G|-|] N|R|IN|/|R|N

Identyfikator poziomu wdrazania; strukture IDPW opisano w pkt. 1.1.
zatgcznika;

dwuliterowy kod definiujgcy role instytucji (cze$¢ sktadowa kodu instytuciji,
ktérego strukture opisano w pkt. 3. zatgcznika):

dwucyfrowy, uzupetniany z lewej strony znakiem 0, numer porzgdkowy
instytucji w ramach roli petnionej w systemie wdrazania funduszy
europejskich (czes¢ sktadowa kodu instytucji, ktérego strukture opisano w
pkt. 3. zatgcznika);

dwuznakowy kod regionu/ catego kraju:

00 caty kraj

02 dolnoslgskie,

04 kujawsko-pomorskie,

06 lubelskie,

08 lubuskie,

10 tédzkie,

12 matopolskie,

14 mazowieckie,

16 opolskie,

18 podkarpackie,

20 podlaskie,

22 pomorskie,

24 $Slaskie,

26 Swietokrzyskie,

28 warminsko-mazurskie,

30 wielkopolskie,

32 zachodniopomorskie,

64



W ramach krajowych programéw operacyjnych pole moze przyjmowaé

wartos¢ 00 badz wartos¢ dla okreslonego regionu, o czym decyduje 1Z

(informujgc o swojej decyzji IK);

W przypadku projektéw realizowanych w ramach programow Europejskiej

Wspotpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa, pole

RG powinno by¢ uzupetniane zgodnie z nastepujgcymi regutami:

o w przypadku, gdy siedziba Beneficijenta Wiodgcego znajduje sie na

terytorium Polski, w polu RG nalezy wpisa¢ kod regionu, na terenie

ktérego znajduje sie siedziba Beneficjenta Wiodgcego,

o w przypadku, gdy Beneficjent Wiodgcy ma siedzibe poza terytorium

Polski, w polu RG nalezy wpisa¢ kod wiasciwy dla obszaru NUTS3,

na terytorium ktérego znajduje sie siedziba Beneficjenta Wiodgcego

(zgodnie z tabelg ponizej):

NUTS2 NUTS3 KOD
REG
Brandenburg - Nordost 52
Frankfurt (Oder), Kreisfreie Stadt 52
Markisch-Oderland 52
Oder-Spree 52
Brandenburg - Stidwest 54
Cottbus, Kreisfreie Stadt 54
Spree-Neile 54
Mecklenburg-Vorpommern 56
Greifswald, Kreisfreie Stadt 56
Rostock, Kreisfreie Stadt 56
Stralsund, Kreisfreie Stadt 56
Wismar, Kreisfreie Stadt 56
Bad Doberan 56
Nordvorpommern 56
Nordwestmecklenburg 56
Ostvorpommern 56
Riigen 56
Uecker-Randow 56
Danmark 62
Bornholms amt 62
Zealand 62
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NRN
RN

Lietuva 72
Klaipedos apskritis 72
Marijampoles apskritis 72
Siauliu apskritis 72
Stredne Slovensko 82
Zilinsky kraj 82
Vychodne Slovensko 84
Presovsky kraj 84
Sydsverige 92
Blekinge lan 92
Skane lan 92
Smaéaland med darna 94
Kronobergs lan 94
Kalmar lan 94

trzyznakowy (cyfry lub duze litery) numer kolejny naboru wnioskow;

dwucyfrowy rok rozpoczecia naboru.

1.3. Identyfikator dokumentéw zwigzanych z projektem wspotfinansowanym

z funduszy strukturalnych

Identyfikator projektu (IDPR)

(DPW) [-[R[G[-[N|[R[K|[/[R[K|-[N[R[D

gdzie:

(IDWP) Identyfikator poziomu wdrazania, w ktorym zostat zgtoszony wniosek

RG

NRK

o dofinansowanie projektu; strukture IDPW zostata opisano w pkt. 1.1.
zatgcznika;

dwuznakowy kod regionu/ catego kraju; strukture kodu regionu opisano
w pkt. 1.2. zatgcznika;

czteroznakowy (cyfry lub duze litery) numer kolejny wniosku
o dofinansowanie projektu, ztozonego w ramach dziatania/poddziatania,
w regionie, w danym roku; dopuszcza sie odstepstwa od powyzszej reguly

w nastepujgcym zakresie:

66




e numer kolejny wniosku moze byé prowadzony dla catego programu,
rowniez przez caly okres wydatkowania jeSli |Z zapewni, iz nie
spowoduje to koniecznosci zmiany numeracji w ramach SL2014,

e numer kolejny wniosku w SL2014 moze by¢ nieciggly (np. gdy
zaproponowany sposob numeracji zostanie przyjety przez instytucje
w LSI dla wszystkich zlozonych wnioskbw — spetniajgcych
i niespetniajgcych wymogi formalne); woéwczas reguly numeracji muszg
by¢ odzwierciedlone w odpowiednich instrukcjach wykonawczych;

RK dwucyfrowy rok ztozenia wniosku.

NRD numer kolejny dokumentéw zwigzanych z projektem wspoétfinansowanym
z funduszy strukturalnych, przy czym:

w przypadku umowy/aneksu przyjmuje formy:

e 00 dla umowy (tzw. umowa pierwotna)

e 01 dla pierwszego aneksu, ..., 10 — dziesigtego aneksu, itd.,
ostatni mozliwy numer: 99.

w przypadku wniosku o ptatnosé/ kontroli przyjmuje formy:

e 001 dla pierwszego wniosku o pfatnos¢, ..., 010 — dziesigtego wniosku

o ptatnosgé, itd.,

ostatni mozliwy numer: 999.
Uwaga: Numer projektu nadawany jest w momencie wprowadzenia do SL2014
wniosku o dofinansowanie projektu iobowigzuje w catym cyklu zycia projektu,

z wytgczeniem sytuacji opisanych w drugim tiret opisu pola NRK.

1.4. Identyfikatory dla Poswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz Numeru

sprawy/decyzji o zwrocie w ramach Rejestru obcigzen na projekcie

1.4.1. Identyfikator dla poswiadczenia i deklaracji wydatkow

PIR|IO|G|.|R|I|.[N|I|-[D|9]|9|/|R|R|-|N|R

gdzie:

PROG czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kodéw dla programéw
operacyjnych opisano w punkcie 2. Zatgcznika);

RI dwuliterowy kod definiujgcy role instytucji (czes¢ sktadowa kodu instytuciji,

ktérego strukture opisano w pkt. 3. zatgcznika):
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NI

99

RR

NR

dwucyfrowy, uzupetniany od lewej 0, numer porzadkowy instytucji
sporzgdzajgcej poswiadczenie i deklaracje wydatkow — zgodny z listg
koddéw instytucji okreslonych dla danego Programu Operacyjnego (opis
struktury kodow instytucji zamieszczono w pkt. 3. zatgcznika);

numer kolejny, uzupetniony z lewej strony cyframi 0, Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw skfadanego przez instytucje w danym roku;
dwucyfrowy  rok, w  ktorym skladane jest Poswiadczenie
i deklaracja wydatkow;

numer korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkéow - dwucyfrowa liczba
uzupetniona z lewej strony cyfrg 0, przy czym 00 jest zarezerwowane dla

pierwotnego Poswiadczenia.

Uwaga: Przed numerem kolejnym Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw na state

wystepuije litera D.

1.4.2. ldentyfikator dla numeru sprawy/decyzji o zwrocie

O|G|.|R|I|.[NII'|-|lOW|[9|9]9 |9 |/|R|R|-|[N|N

gdzie:
PROG

RI

NI

Oow

9999

RR

czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kodéw dla programow
operacyjnych opisano w punkcie 2. Zatagcznika);

dwuliterowy kod definiujgcy role instytucji (cze$¢ sktadowa kodu instytucii,
ktérego strukture opisano w pkt. 3. zatgcznika):

dwucyfrowy, uzupetniany od lewej 0, numer porzgdkowy instytucji, ktora
w Decyzji o zwrocie Srodkow zostata wskazana jako odpowiedzialna za
odzyskanie Srodkéw od Beneficjenta — zgodny z listg koddw instytucii
okreslonych dla danego Programu Operacyjnego (opis struktury kodow
instytucji opisano w pkt. 3. zatgcznika)

w zaleznosci od kwalifikacji sSrodkoéw jako do odzyskania badz jako

wycofane po anulowaniu, przed kolejnym numerem sprawy/decyzji

0 zwrocie nalezy wpisa¢ odpowiednio litere ,O” lub ,W”;
kolejny numer Decyzji o zwrocie srodkéw wydanej przez dang Instytucje
od poczatku realizacji Programu Operacyjnego. Z lewej strony numer jest
uzupetniany cyframi O;
dwucyfrowy rok, w ktérym wydana zostata Decyzja o zwrocie srodkow;
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NN

numer wniosku o pfatnos¢ w ramach danego Numeru sprawy/decyzji

0 zwrocie, dwucyfrowa liczba uzupetniana od lewej 0. Nie musi by¢ zgodny

z numerem wniosku o ptatnos¢. Kolejny numer pozwala na rozréznienie

dwdch wnioskow o ptatnosc/ zaliczek, dla ktorych wydano jedng decyzje o

zwrocie srodkow.

2. Kody Programéw Operacyjnych (PROG)

Kod

Nazwa Programu Operacyjnego/lnicjatywy Wspolnotowej

POIR

Program Operacyjny Inteligentny Rozwoj

POIS

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko

POPC

Program Operacyjny Polska Cyfrowa

POPT

Program Operacyjny Pomoc Techniczna

POPW

Program Operacyjny Polska Wschodnia

POWR

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

RPDS

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Dolnoslaskiego 2014-2020

RPKP

Kujawsko-Pomorski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2012

RPLU

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

RPLB

Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020

RPLD

Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa t.6dzkiego 2014-2020

RPMP

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

RPMA

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

RPOP

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

RPPK

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

RPPD

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Podlaskiego 2014-2020

RPPM

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

RPSL

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

RPSW

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

RPWM

Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2014-2020

RPWP

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

RPZP

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020

PLSK

Program Wspdtpracy Transgranicznej Polska — Stowacja na lata 2014-2020

PLSN

Program Wspdtpracy Transgranicznej Polska — Saksonia na lata 2014-2020

STHB

Program Wspdtpracy Transgranicznej Potudniowy Baityk na lata 2014-2020

4. Kody instytucji uczestniczacych we wdrazaniu funduszy europejskich 2014-2020

w Polsce

W ramach SL2014 wprowadza sie¢ nastepujgcg strukture kodow

uczestniczacych we wdrazaniu funduszy europejskich 2014-2020 w Polsce:
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gdzie:
RI

NI

PROG

Kod instytucji (KODINS)
RIIT|.IN|I]|.|P|R|O|G

dwuliterowy kod definiujgcy role instytucji w systemie wdrazania funduszy

europejskich 2014-2020:

IK — instytucja koordynujaca,

IA — instytucja audytowa,

IC — instytucja certyfikujaca,

IZ — instytucja zarzgdzajaca,

IP — instytucja posredniczaca,

IW — instytucja wdrazajaca;
dwucyfrowy, uzupetniany od lewej 0, numer porzgdkowy instytucji w ramach
danej roli petnionej w systemie wdrazania funduszy europejskich 2014-2020;
czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kodéw dla programéw
operacyjnych opisano w punkcie 2. zatgcznika).
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Zatacznik 5 Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej

Whiosek 0 nadanie/zmiane/wycofanie® dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL

Nazwisko

Imie

adres e-mail

Ja, nizej podpisany/a ... oswiadczam, ze

Imie Nazwisko

8 Niepotrzebne skresli¢, 1opcja z 3 jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej
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U Zapoznatem sie z Politykg Bezpieczenstwa SL2014 i zobowigzuje sie do jej
przestrzegania zgodnie z procedurami, z ktérymi zostatem/am zapoznany/a na
szkoleniu.

Wyrazam zgode na przetwarzanie, gromadzenie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie i usuwanie danych osobowych przez Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju, a w szczegdlnych przypadkach takze innych danych, ale tylko w zakresie
niezbednym do swiadczenia Ustug i na zasadach zgodnych z ustawg z 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn.
zm.).

Administratorem zbieranych danych osobowych jest Ministerstwo infrastruktury
i Rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, a Wnioskodawcy przystuguje prawo dostepu do tresci

jego danych oraz prawo ich poprawiania.

Data, Podpis osoby uprawnionej

* Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;j

Zakres uprawnien do SL2014.

Moje Projekty

Umowy o dofinansowanie X

Whioski o ptatnos¢

4 Odczyt danych- mozliwy jest jedynie podglad danego dokumentu

Modyfikowanie danych- mozliwe jest dodanie lub edycja utworzonych w SL2014 dokumentoéw jesli nie zostaty jeszcze przekazane do
instytucji odpowiedzialnej za weryfikacje wnioskéw o ptatnosé oraz jego podglad

Usuwanie danych — mozliwe jest usuwanie niepotrzebnych dokumentdw jesli nie zostaty jeszcze przekazane do instytucji odpowiedzialnej
za weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ oraz jego podglad
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Weryfikacja wnioskéw

Komunikacja w ramach projektu

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, os6b przeze mnie upowaznionych bedg

traktowane w rozumieniu prawnym jako dziatanie w moim imieniu.
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Zatacznik 6 Procedura zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu

Opis dziatania

Zgtoszenie osoby uprawnionej

Odpowiedzialny

Beneficjent

Przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu

Weryfikacja poprawnosci zgtoszenia,
potwierdzenie zgodnosci danych
podmiotu zgtaszajgcego osoby
uprawnione z danymi Beneficjenta
podanymi w ramach wniosku o
dofinansowanie

Wiasciwa instytucja

Przed wprowadzeniem danych do SL2014

Wprowadzenie listy oséb
uprawnionych, stanowigcej czes¢
umowy o dofinansowanie, do SL2014

Wiasciwa instytucja

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie

Zgtoszenie aktualizaciji listy oséb
uprawnionych

Beneficjent

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie w
ramach jej edycji lub w zaleznosci od decyzji
instytucji przed podpisanie aneksu/zmiany do
umowy o dofinansowanie

Weryfikacja poprawnosci zgtoszenia,
potwierdzenie zgodnoséci danych
podmiotu zgtaszajgcego osoby
uprawnione z danymi Beneficjenta
podanymi w ramach wniosku o
dofinansowanie

Wiasciwa instytucja

Przed wprowadzeniem danych do SL2014

Aktualizacja listy os6b uprawnionych

Wiasciwa instytucja

Po przekazaniu przez Beneficjenta zgtoszenia
aktualizaciji listy oséb uprawnionych w ramach
edycji umowy o dofinansowanie lub w
zalezno$ci od decyzji instytucji po podpisaniu
aneksu/zmiany do umowy o dofinansowanie
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Zatacznik 7 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w zakresie danych o naborze

Informacje ogélne o naborze

Numer naboru Tryb wyboru Status naboru

Instytucja ogtaszajgca nabor

Budzet naboru Data rozpoczecia naboru Data zakonczenia naboru

Informacje o poziomach wdrazania, w ramach ktoérego nabér jest organizowany

Program operacyjny

<Kod> <Nazwa>

Os priorytetowa

<Kod> <Nazwa>
Dziatanie
<Kod> <Nazwa>

Poddziatanie

<Kod> <Nazwa>
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Zatacznik 8 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w zakresie wniosku o dofinansowanie projektu

Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

Numer wniosku o dofinansowanie

Numer naboru

Data wptywu

Data rozpoczecia weryfikaciji

Data zakonczenia weryfikacji

Data zatwierdzenia wniosku

Status wniosku’

Informacje ogdéine o projekcie

Program operacyjny

<Kod> <Nazwa>
Os priorytetowa

<Kod> <Nazwa>
Dziatanie

<Kod> <Nazwa>
Poddziatanie

<Kod> <Nazwa>
Tytul projektu

Krotki opis projektu

Okres realizacji projektu

<od>

<do>

Wartos¢é ogétem

Wydatki
kwalifkowalne

Whnioskowane
dofinansowanie

Wkiad UE

%
dofinansowania

7 Status wniosku: lista wyboru
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Rodzaj projektu® Partnerstwo publiczno- Tak/Nie
prywatne

Powiazanie ze strategiami’ Typ projektu™ Pomoc publiczna™

Grupa projektow Tak/Nie

Projekt partnerski Tak/Nie

Instrumenty finansowe Tak/Nie

Duzy projekt™

Projekt generujacy dochéd Tak/Nie

Zryczaltowana stawka (%)/ Wartos¢ wydatkéw Wartos¢ generowanego

Luka w finansowaniu (%) kwalifikowalnych przed dochodu
uwzglednieniem dochodu

Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju Tak/Nie

Wojewodztwo Powiat Gmina

Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji (dominujacy) Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Forma finansowania Typ obszaru realizacji

® Rodzaje projektu: lista wyboru

® Powigzania ze strategiami: lista wyboru

® Typ projektu: lista wyboru zarzadzana na poziomie modutu Stowniki Programowe przez poszczegdine instytucje zarzadzajace
Pomoc publiczna: lista wyboru

2 Duzy projekt: lista wyboru
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Rodzaj dziatalnosci gospodarczej Temat uzupetniajacy™

Informacje o Beneficjencie

NIP Beneficjenta Kraj

Kwalifikowalnosé VAT Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta

Kod pocztowy Miejscowos¢ Adres (ulica, nr, lok.)
Telefon Faks Adres e-mail
Forma prawna Beneficjenta™ | Forma wiasnosci® PKD

% Lista wartosci zgodna z prawem wspdlnotowym. Wymagalnos$¢ dotyczy wnioskéw rejestrowanych w ramach pozioméw
wdrazania wspéifinansowanych z EFS
1 Lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotdw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczego6towych warunkéw i trybu wspétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry
ilssystemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z dnia 20 sierpnia 1999 r. z p6zn.zm.).

jw.
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Zatacznik 9 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014

w  zakresie umowy O
wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR i FS

Informacje ogéine

dofinansowanie projektu w ramach projektow

Program operacyjny

<Kod> <Nazwa>
Os priorytetowa

<Kod> <Nazwa>
Dziatanie

<Kod> <Nazwa>
Poddziatanie

<Kod> <Nazwa>

Nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie/wydajacej decyzje

Nazwa instytucji odpowiedzialnej za weryfikacje wnioskéw o ptatnosé

Nr umowy/decyzji/aneks

u

Data podpisania umowy
pierwotnej

Data ostatniej aktualizaciji Data rozwigzania/anulowania

Tytut projektu

Krotki opis projektu

Okres realizacji projektu

Nr naboru

<od>

<do>

79




Wartos¢ ogétem

Wydatki Dofinansowanie
kwalifkowalne

Wkiad UE Wkiad wiasny

w tym bez pomocy

publicznej™®

w tym pomoc publi

Czna

w tym pomoc de m

inimis

Projekt generujacy

dochéd

Zryczaltowana stawka (%)/ | Wartos¢ wydatkow
Luka w finansowaniu (%) kwalifikowalnych przed

uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego
dochodu

Charakterystyka projektu

Rodzaj projektu®’ Partnerstwo publiczno- Tak/Nie
prywatne

Powiazanie ze strategiami'’ Typ projektu™ Pomoc publiczna®

Grupa projektow Tak/Nie Numer grupy projektéw

Projekt partnerski Tak/Nie Instrumenty finansowe Tak/Nie

Duzy projekt™

16 Przyktadowy podziat oparty na wartosciach stownikowych widoczny wylgcznie w sytuacji wypetnienia pola Pomoc publiczna

wartoscig inng niz Bez po

mocy publicznej

" Rodzaje projektu: lista wyboru

'8 Powigzania ze strategiami: lista wyboru

 Typ projektu: lista wyboru zarzadzana na poziomie modutu Stowniki Programowe przez poszczegdine instytucje zarzadzajace
Pomoc publiczna: lista wyboru

2! Duzy projekt: lista wyboru
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Informacje o duzym projekcie

Nr CCI

Data zawarcia Data powiadomienia Data zatwierdzenia Data decyzji o
pierwszej umowy na KE przez KE odmowie wkiadu
wykonanie prac finansowego

Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju Tak/Nie

Wojewodztwo Powiat Gmina

Informacje o Beneficjencie

NIP Beneficjenta Kraj REGON

Kwalifikowalnosé VAT Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta

Partner wiodacy Tak/Nie

Kod poczt. Miejscowosé Adres (ulica, nr, lok.)
Telefon Faks Adres e-mail

Forma prawna Beneficjenta® | Forma wlasnosci®” PKD

Numer rachunku Beneficjenta / odbiorcy

%2 |ista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotdw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczego6towych warunkéw i trybu wspétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry
izssystemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z dnia 20 sierpnia 1999 r. z pézn.zm.).

jw.
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Osoby uprawnione®

Kraj PESEL Nazwisko

Imie Adres e-mail Telefon

Zrédta finansowania wydatkéw

Nazwa zrédta finansowania Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
wydatkow

Srodki wspolnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w
tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne

Prywatne

Suma

w tym EBI

2 Dotyczy wytgcznie programéw, o ktérych mowa pkt 2a podrozdziatu Architektura centralnego
systemu teleinformatycznego
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Zakres rzeczowo-finansowy®

Zakres rzeczowy

Zadanie Nazwa zadania Opis dziatan planowanych do Wydatki Wydatki
realizacji w ramach wskazanych rzeczywiscie | rozliczane
zadan/czas realizacji/podmiot poniesione ryczaltowo
dziatania

Zadanie 1 Tak/Nie Tak/Nie

Zadanie 2 Tak/Nie Tak/Nie

(-..) Tak/Nie Tak/Nie

Koszty posrednie Tak/Nie Tak/Nie

Zakres finansowy

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Kategoria Opis kosztu w danej Wydatki ogétem Wydatki Dofinansowanie
kosztow kategorii/podkategori kwalifikowalne
a kosztow

Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Suma

Koszty posrednie

Suma

Ogoétem wydatki rzeczywiscie

poniesione

2 Dotyczy wytgcznie programéw, o ktérych mowa pkt 2a podrozdziatu Architektura centralnego
systemu teleinformatycznego
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WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

Rodzaj Nazwa Informacje dotyczace Wydatki Wydatki Dofinansowa
ryczaltu26 ryczattu ryczattow ogoétem kwalifikowalne nie
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Stawka Wysokosc¢ stawki Liczba
jednostkowa stawek
Kwota Nazwa wskaznika Wartosc
ryczattowa wskaznika
Stawka Stawka ryczaftowa (%)
ryczattowa
Suma

Ogétem wydatki rozliczne ryczaltowo

Ogoétem w projekcie

w tym koszty bezposrednie

w ramach zadan

. Wydatki WydatKi Dofinansowa
Zadanie . 2 ;
ogotem kwalifikowalne nie
Zadanie 1
Zadanie 2
Koszty posrednie
w ramach kategorii kosztéw
Kategoria kosztéw Wygatkl V\{ydatkl Udziat %
ogotem kwalifikowalne
w ramach kategorii kosztow podlegajacych limitom
Kategoria kosztéw podlegajaca limitom UETETLY Udziat %

kwalifikowalne

wydatki poniesione na zakup gruntéw

wkitad rzeczowy

cross-financing

[dodatkowe limity] *

% Rodzaj ryczattu: stawka jednostkowa, kwota ryczattowa, stawka ryczattowa

" Np. wydatki poniesione poza obszarem programu

operacyjnego
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Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji (dominujacy)

Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Forma finansowania

Typ obszaru realizacji

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Lista mierzalnych wskaznikéw projektu

Wskazniki kluczowe

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

Wskazniki specyficzne dla programu

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa
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Wskazniki specyficzne dla projektu

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa
Wskazniki rezultatu
Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
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Zatacznik 10 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014

w  zakresie umowy
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS

Informacje ogéine

o

dofinansowanie projektu w ramach projektow

Program operacyjny

<Kod> <Nazwa>
Os priorytetowa

<Kod> <Nazwa>
Dziatanie

<Kod> <Nazwa>
Poddziatanie

<Kod> <Nazwa>

Nazwa instytucji zawierajagcej umowe o dofinansowanie/wydajacej decyzje

Nazwa instytucji odpowiedzialnej za weryfikacje wnioskéw o ptatnosé

Nr umowy/decyzji/aneks

u

Data podpisania
umowy pierwotnej

Data ostatniej aktualizacji

Data rozwigzania/anulowania

Tytut projektu

Kroétki opis projektu

Okres realizacji projektu

Nr naboru

<od>

<do>

87




Wydatki Dofinansowanie Wkiad UE Wkiad wiasny
kwalifikowalne

w tym bez pomocy publicznej®®

w tym pomoc publiczna

w tym pomoc de minimis

Projekt generujacy dochéd

Zryczaltowana stawka (%)/ | Wartos¢ wydatkow Wartos¢ generowanego
Luka w finansowaniu (%) kwalifikowalnych przed dochodu
uwzglednieniem dochodu

Charakterystyka projektu

Rodzaj projektu® Partnerstwo publiczno- Tak/Nie
prywatne

Powiazanie ze strategiami®’ Typ projektu®" Pomoc publiczna®

Grupa projektow Tak/Nie Numer grupy projektéw

Projekt partnerski Tak/Nie Instrumenty finansowe Tak/Nie

Duzy projekt™

Miejsce realizacji projektu

28 Przyktadowy podziat oparty na wartosciach stownikowych widoczny wylgcznie w sytuacji wypetienia pola Pomoc publiczna

wartoscig inng niz Bez pomocy publicznej

% Rodzaje projektu: lista wyboru

% Powigzania ze strategiami: lista wyboru

' Typ projektu: lista wyboru zarzagdzana na poziomie modutu Stowniki Programowe przez poszczegdlne instytucje zarzadzajace
Pomoc publiczna: lista wyboru

% Duzy projekt: lista wyboru
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Projekt realizowany na terenie catego kraju Tak/Nie
Wojewodztwo Powiat Gmina
Informacje o Beneficjencie

Kraj NIP Beneficjenta REGON
Kwalifikowalnos¢ VAT Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta

Partner wiodacy Tak/Nie

Kod poczt. Miejscowos¢ Adres (ulica, nr, lok.)
Telefon Faks Adres e-mail
Forma prawna Beneficjenta®™ | Forma wlasnosci™ PKD

Numer rachunku Beneficjenta / odbiorcy

Osoby uprawnione

Kraj PESEL Nazwisko

Imie Adres e-mail Telefon

% Lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotdw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczego6towych warunkéw i trybu wspétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry
i35$ystemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z dnia 20 sierpnia 1999 r. z p6zn.zm.).

jw.
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Zrédta finansowania wydatkéw

Nazwa zrédta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne, w tym:

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

- inne

Prywatne

Suma

w tym EBI
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Zakres rzeczowo-finansowy®*

Zakres rzeczowy

Zadanie Nazwa zadania Opis dziatan planowanych do
realizacji w ramach wskazanych
zadan/czas realizacji/podmiot

Wydatki Wydatki
rzeczywiscie | rozliczane
poniesione ryczaltowo

dziatania
Zadanie 1 Tak/Nie Tak/Nie
Zadanie 2 Tak/Nie Tak/Nie
(-..) Tak/Nie Tak/Nie
Koszty posrednie Tak/Nie Tak/Nie

Zakres finansowy

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Kategoria Opis kosztu w danej
kosztow kategorii/podkategoria kosztow

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Zadanie 1 [Nazwa zadania]

Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Suma
Koszty posrednie
Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione

% Nie uwzglednia harmonogramu finansowania wynagrodzer.
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WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

Rodzaj Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczaltéw Wydatki Dofinansowani
ryczattu®’ kwalifikowalne e
Zadanie 1
Stawka Wysokosc¢ stawki Liczba stawek
jednostkowa
Kwota Nazwa wskaznika Wartos¢ wskaznika
ryczattowa
Stawka Stawka ryczaftowa (%)
ryczattowa
Suma

Ogoétem wydatki rozliczne ryczaltowo

Ogoétem w projekcie

w tym koszty bezposrednie

w ramach zadan

: Wydatki Dofinansowani
Zadanie Y
kwalifikowalne e
Zadanie 1
Zadanie 2
Koszty posrednie
w ramach kategorii kosztow
Kategoria kosztow V\_/ydatkl Udziat %
kwalifikowalne
w ramach kategorii kosztéw podlegajacych limitom
Kategoria kosztéw podlegajaca limitom bt Udziat %

kwalifikowalne

wklad rzeczowy

cross-financing

wydatki poza obszarem UE

srodki trwate

[dodatkowe limity] **

% Rodzaj ryczattu: stawka jednostkowa, kwota ryczattowa, stawka ryczattowa
* Np. wydatki poniesione poza obszarem programu operacyjnego
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Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji (dominujacy)

Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Forma finansowania

Typ obszaru r

ealizacji

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Temat uzupetniajacy

Lista mierzalnych wskaznikéw projektu

Wskazniki kluczowe

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika

Wartos¢ docelowa

M ogotem

Wskazniki rezultatu

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

Nazwa wskaznika j.m.

K M ogobtem

K

M ogoétem
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Wskazniki specyficzne dla programu

Wskazniki produktu

Wartos¢ docelowa
Nazwa wskaznika j-m.
K M ogoétem
Wskazniki rezultatu
Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Nazwa wskaznika j.m.
K M ogoétem K M ogoétem

Wskazniki specyficzne dla projektu

Wskazniki produktu

Wartos¢ docelowa
Nazwa wskaznika j.m.
K M ogétem
Wskazniki rezultatu
Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Nazwa wskaznika j-m.
K M ogétem K M ogoétem
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Zatacznik 11 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w zakresie wniosku o ptatnos¢ na potrzeby certyfikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR i FS

Informacje o projekcie

Numer umowy/decyzji

Numer aneksu/zmiany

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Informacje o wniosku o ptatnos¢

Numer wniosku o ptatnos¢

Data wptywu wniosku o ptatnosé

Data zatwierdzenia wniosku

Whniosek za okres od do
Whiosek o zaliczke Tak/Nie
Whniosek o refundacje Tak/Nie
Whniosek rozliczajacy zaliczke Tak/Nie
Whniosek sprawozdawczy Tak/Nie
Whniosek o ptatnosé konncowa Tak/Nie

Informacja o wyptacie srodkéw

Tytut wyptaty™ Data wyptaty Kwota wyptaty

% Tytul wyplaty: refundacja, zaliczka
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Informacje finansowe

Biezacy wniosek

Narastajaco

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki uznane za kwalifikowalne

- w czesci objetej pomoca publiczng

Dofinansowanie

Dochéd odliczony od wniosku o ptatnos¢

Kwota refundacji

Kwota udzielonej zaliczki

Kwota rozliczonej zaliczki

Odsetki naroste na rachunku, w tym:

- zwrot narachunek

- potracenie z zaliczki

- potracenie z refundacji

Kategorie kosztéw podlegajace limitom

Biezacy wniosek

Narastajaco

wydatki poniesione na zakup gruntéw

wklad rzeczowy

cross-financing
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Zrédta finansowania wydatkéw

Nazwa zrodta finansowania

wydatkéw Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w
tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne

Prywatne

Suma

w tym EBI
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Zestawienie dokumentéow potwierdzajgcych poniesione wydatki

Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki

Numer NIP Data Kwota
Numer | ksiegowy wystawcy wyst.aW|e Data Nazwa Numer |dokume Kwota Kategoria| Wydatki Wyc_igtkl Dofinans . Faktur.a
Lp. | dokume lub nia towaru dokume , i kwalifikow|w tym VAT . Uwagi | korygujac
. dokumen zaplaty .|kontraktu ntu kosztéw | ogotem owanie
ntu ewidency dokumen lub ustugi ntu netto alne a
. tu/ Pesel brutto
jny tu
Suma
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Wydatki rozliczane ryczattowo

: . . Wydatki . .
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczaltu Informacje dotyczace ryczaltow kwalifikowalne Dofinansowanie
dla stawek Wysokos¢ stawki Liczba stawek
jednostkowych
Nazwa wskaznika Wartos¢
dla kwot ryczaftowych
Stawka ryczattowa (%)
dla stawek ryczaftowych
Suma
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Wskazniki produktu

Wartos¢
Wartosé "‘famf“‘t’ ‘(’js'qg“'et‘: Stopien
] Nazwa Jednasia artos¢ osiagnieta o} poczatku et
p. e erllal miary docelowa w okresie reaI!zaCJl %)
sprawozdawczym projektu
(narastajaco)
Wskazniki rezultatu
Wartos¢
» L. osiagnieta Stopien
1 Nazwa Jednostka \:)V:Zr(t)c\:vsac dv(\)’:;tlzjvca w wyniku realizacji
wskaznika miary zrealizowania (%)
projektu
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Zatacznik 12 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
potrzeby certyfikacji

w zakresie wniosku o ptatnosé
wspolfinansowanych ze srodkéw EFS

Informacje o projekcie

na

dla projektow

Numer umowy/decyzji

Numer aneksu/zmiany

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Informacje o wniosku o ptatnos¢

Numer wniosku o ptatnos¢

Data wptywu wniosku o ptatnos¢

Data zatwierdzenia wniosku

Whniosek za okres od do

Whiosek o zaliczke Tak/Nie
Whniosek o refundacje Tak/Nie
Whniosek rozliczajacy zaliczke Tak/Nie
Whniosek sprawozdawczy Tak/Nie
Whiosek o ptatnosé koncowa Tak/Nie

Informacja o wyptacie srodkéw

Tytut wyptaty™

Data wypftaty

Kwota wyptaty

0 Tytut wyplaty: refundacja, zaliczka
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Informacje finansowe

Biezacy wniosek

Narastajaco

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki uznane za kwalifikowalne

- w czesci objetej pomoca publiczng

Dofinansowanie

Dochéd odliczony od wniosku o ptatnos¢

Kwota refundacji

Kwota udzielonej zaliczki

Kwota rozliczonej zaliczki

Odsetki naroste na rachunku, w tym:

- zwrot na rachunek

- potracenie z zaliczki

- potracenie z refundacji

Kategorie kosztéw podlegajace limitom

Biezacy wniosek

Narastajaco

wkiad rzeczowy

cross-financing

wydatki poza obszarem UE

srodki trwate
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Zrédta finansowania wydatkéw

Nazwa zrédta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne, w tym:

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

- inne

Prywatne

Suma

w tym EBI
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Zestawienie dokumentéow potwierdzajgcych poniesione wydatki

Numer Data
Numer |ksiegow NIP wystawie Nazwa Faktura

egowy wystawcy ¥ . Data Numer |Kwota dokumentu | Kategoria WydatKi Dofinanso . .

Lp. | dokume lub nia towaru . . w tym VAT . Uwagi | korygujac
. dokumen zapfaty .|kontraktu brutto kosztow kwalifikowalne wanie

ntu ewidency dokumen lub ustugi a

. tu/ Pesel
jny tu

Suma
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Wydatki rozliczane ryczattowo

: . . Wydatki . .
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczaltu Informacje dotyczace ryczaltow kwalifikowalne Dofinansowanie
dla stawek Wysokos¢ stawki Liczba stawek
jednostkowych
Nazwa wskaznika Wartos¢
dla kwot ryczaftowych
Stawka ryczattowa (%)
dla stawek ryczaftowych
Suma
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Wskazniki produktu

Wartos¢ PUETEEE
Nemvia Jednos Wartosé osiagnieta os")qogc';':ttlfu‘)d Stopier
Lp. S - tka docelowa w okresie A . realizacji (%)
wskaznika . realizacji projektu
miary sprawozdawczym :
(narastajgco)
K K K K
M M M M
0 0 0 0
K K K K
M M M M
o) 0 0 0
Wskazniki rezultatu
» Wartos¢
V\{arto_s ¢ osiagnieta od oo
Nazwa |Jedno |  wartosé Wartosé e poczatku Sl
Lp. | wskazni | stka bazowa docelowa s ;,Zw(\)/lgrz?jsa:\?vcz realizacji rea(I(I,/Z;iC“
ka miary P m projektu .
y (narastajaco)
K K K K K
M M M M M
0 0 0 o) o]
K K K K K
M M M M M
0 0 o) o] o]
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Zalacznik 13 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w zakresie uczestnikéw projektow

Informacje o projekcie

Numer umowy/ decyzji /aneksu

Nazwa beneficjenta

Tytut projektu

Whniosek za okres

Okres realizacji projektu

<od>

<do>

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane podstawowe

Kraj Nazwa instytucji NIP
Brak NIP Tak/Nie
Typ instytuciji w tym

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane teleadresowe

Wojewodztwo Powiat Gmina
Miejscowos¢ Ulica
Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy

Obszar wg stopnia
urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail
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Szczegély i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy
instytucji?

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia

W tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnika

Kraj Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji

Imie Nazwisko PESEL

Brak PESEL Tak/Nie

Pte¢ Wiek w chwili przystapienia Wyksztatcenie
do projektu

Dane kontaktowe uczestnika

Wojewodztwo Powiat Gmina
Miejscowosé Ulica

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy
Obszar wg stopnia Telefon kontaktowy Adres e-mail
urbanizacji (DEGURBA)
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Szczegély i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udzialu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili
przystapienia do projektu

W tym

Wykonywany zawod

Zatrudniony w

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia
udziatu w projekcie

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia

udziatu w projekcie

Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM)

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie
zgodnie z zaplanowana dla niej Sciezka
uczestnictwa

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia

W tym

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Kwota przyznanych srodkéw na zalozenie
dziatalnosci gospodarczej

PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej

Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej
lub etnicznej, migrant, osoba obcego

Tak/Nie
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pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem

z dostepu do mieszkan Tak/Nie
Osoba z niepetnosprawnosciami Tak/Nie
Osoba przebywajaca w gospodarstwie .
. . Tak/Nie

domowym bez os6b pracujacych
w tym: w gospodarstwie domowym z dzieé¢mi .

. . . Tak/Nie
pozostajacymi na utrzymaniu
Osoba zyjgca w gospodarstwie skiadajgcym
sie z jednej osoby dorostej i dzieci Tak/Nie
pozostajacych na utrzymaniu
Osoba w innej niekorzystnej sytuaciji Tak/Nie

spotecznej (innej niz wymienione powyzej)
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Zatacznik 14 Wz6r powotania do petnienia funkcji Administratora Merytorycznego

Powotanie do petnienia funkcji Administratora Merytorycznego
w centralnym systemie teleinformatycznym

Ja, Nizej podpisany (2): ..o e,
imie nazwisko*
.................................................................................................................................................................... upowazniam osobe:
funkcja osoby uprawnionej do wydania upowaznienia Nazwa instytucji (skrét)*
imie* nazwisko* login*
do petnienia funkcji AM IK/AM IZ/AM | wramach ..................cocoeeii.

Program Operacyjny (skrot)*

zgodnie z zadaniami wymienionymi w niniejszym upowaznieniu
Adres skrzynki elektronicznej**:

Podpis, DATA
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Oswiadczenie AM

Ja, nizej podpisany (a): ...,
imie* nazwisko* login*

przyjmuje funkcje AM IK/AM 1Z/AM | i zobowigzuje sie do wypetniania adekwatnych do petnionej roli
zadan okreslonych w rozdziale 7 Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej oraz stosowania procedur okreslonych w zatgczniku 3 do
Wytycznych.

Podpis, DATA

*wypetniac¢ czytelnie, drukowanymi literami

** Administratorzy Merytoryczni danej instytucji powinni posiada¢ jedng wspoing skrzynke
elektroniczng, stuzgcg do komunikacji. Struktura adresu mailowego powinna by¢ nastepujgca dla:

o AMIZ-amiz.YYYY@domena.pl
o AMI-amiYYYY@domena.pl
gdzie
v YYYY - oznacza czteroznakowy kod programu operacyjnego,

v' domena.pl — okresla domene poczty elektronicznej w danej instytucii.
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Zatacznik 15 Wz6r odwotlania z funkcji Administratora Merytorycznego

Odwotanie z petnienia funkcji Administratora Merytorycznego
w centralnym systemie teleinformatycznym

Ja, Nizej podpiSany (@) ..o e
imie nazwisko*
..................................................................................................................................................................... odwotuje osobe
funkcja osoby uprawnionej do wydania upowaznienia nazwa instytucji (skrot)*
imie* nazwisko* login*
z petnienia funkcji AM IK/AM IZ/IAM I wramach ...,

Podpis, DATA

*wypetniac czytelnie, drukowanymi literami
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